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Preambulum

A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Korhaz (a tovabbiakban: Koérhaz) foigazgatdja az
Eurdépai Parlament és a Tanadcs (a tovabbiakban: EU) 2016/679 rendelete (altalanos
adatvédelmi rendelet, GDPR), Magyarorszig Alaptérvénye, a Polgari Torvénykonyvrél sz616
2013. évi V. torvény, az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény (Info tv.) az egészségiigyrdl szold 1997. CLIV. torvény (Eiitv.),
az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodé személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo
1997. évi XLVIL. torvény (Eiiak.), az egészségligyi szolgélati jogviszonyrol sz616 2020. évi C.
torvény, valamint az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok kezelésének
egyes kérdéseirdl sz6l6 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet (Elinr.) alapjan a Koérhazban kezelt
személyes — ezen beliil killonleges, egészségligyi — adatok védelmének, a kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének és kozzétételének rendjét jelen Adatvédelmi
Szabalyzatban allapitja meg:

I ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Szabalyzat hatalya

1.1.A Szabalyzat személyi €s szervi hatalya kiterjed

e a Korhaz valamennyi szervezeti egységére, ahol személyes adatkezelés folyik;

e minden természetes személyre, aki a Korhazzal jogviszonyban all, vagy a
Koérhazban folytatott tevékenysége soran személyes adatot kezel vagy ismer meg;

e minden, a Koérhaz altal kezelt személyes adatra, beleértve a kiilonleges adatok
korébe tartozo egészségiigyi és kapcesolddd személyes adatokat.

o az adatkezeléssel kapcsolatba keriilé kiilsé szolgaltatokra, adatfeldolgozokra,
amennyiben a Kérhaz illetékességi kérébe tartoz6 adatot kezelnek;

o a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatokat kezeld szervezeti egységekre,
valamint a betegazonositd rendszer adatkezelbire és adataira.

1.2.A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatkezelési miiveletre (gytjtés,
rogzités, tarolas, tovabbitas, torlés stb.), amelyet a Koérhaz személyes adatokon végez.
A kozhiteles nyilvantartasokba torténd, jogszabéalyon alapulé adatszolgaltatdsokra —
koltségmentes jellegiik miatt — a Szabalyzat koltségtéritésre vonatkozod rendelkezései
nem iranyadok..

2. Fogalmak, adatkezelési elvek és jogalapok

2.1.A Szabalyzat alkalmazasaban — a GDPR és az Info tv. fogalomrendszerére
figyelemmel — kiilonosen:

e személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozo
barmely informacio.

o kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggydz6désre, az
érdekképviseleti szervezeti tagsagra, a szexulis életre vonatkozd személyes adat,
az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat,

o egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
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nyujtott egészségiigyi szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely

informacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotarol,

adatfelelds: az egyes kozzéteendo adatok tekintetében a szabalyzat mellékleteiben

megjelolt szervezeti egység vezetdje, illetve az Aaltala kijelolt személy, aki

elééllitja, illetve az adatvédelmi tisztviselonek tovabbitja a kozzéteendd adatot.
adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld6 nevében személyes adatokat
kezel; amely kiegésziil az alabbiakkal: az, aki, vagy amely szerz6dés alapjan -
beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott szerzodést is - adatok
feldolgozasat végzi.

adatkezel6: a Korhaz, amely az adatkezelés céljat és eszkGzeit meghatarozza, az

adatkezelésre vonatkozo dontéseket meghozza é&s végrehajtja, vagy az

adatfeldolgozoval végrehajttatja

az adatkezelés korlatozasa, adattorlés, alnevesités, biometrikus adat: a GDPR

szerint, a Szabdlyzat definicioinak megfelelGen.

o adatkezelés korlatozasa: a tdrolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa c€ljabol

o adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasa
tobbé nem lehetséges;

o alnevesités: a személyes adatok olyan moédon torténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhaszndlasa nélkiil tobbé mar nem
allapithatd6 meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott
vagy azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni

o biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert
személyes adat, amely lehetové teszi vagy megerdsiti a természetes személy
egyedi azonositasét, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a személyes adatok

véletlen vagy jogellenes megsemmisitéset, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy hozzaférését eredményezi;

2.2. Adatkezelési elvek:

2.2.1. A Korhaz adatkezelése soran érvényesiilnek a jogszeriiség, tisztességesség,
atlathatosag, célhoz kotottség, adattakarékossag, pontossag, korlatozott tarolhatosag
és integritas-konfidencialitds elvei.

2.2.2. Személyes adat csak meghatarozott, térvényes vagy a Korhaz altal elore rogzitett
célbol, a cél eléréséhez sziikséges és aranyos mértékben és ideig kezelhetd. A
Korhaz minden adatkezelésrol az érintettet vilagos, érthetd tajékoztatassal latja el.

2.2.3. A Korhaz szervezeti egységeinél adatkezelést végz6 alkalmazottak koételesek az
altaluk megismert személyes adatokat titokként megérizni.

2.2.4. Az egészségigyi dolgozot, valamint az egészségligyl szolgéltatoval
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban alld més személyt minden, a beteg
egészségi allapotaval kapcsolatos, valamint az egészségiigyi szolgaltatds nyujtasa
sordn tudomasdra jutott adat és egyéb tény vonatkozasaban, iddbeli korlatozas
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nélkiil titoktartasi kotelezettség terhel, fiiggetleniil attdl, hogy az adatokat
kézvetleniil a betegtdl, vizsgalata vagy gyogykezelése soran, illetve kdzvetetten az
egészségiligyli dokumentaciébdl vagy barmely mdas moddon ismerte meg. A
titoktartasi kotelezettség az intézmény minden dolgozdjat koti. Az egészségligyi
ellatisban résztvevOk titoktartasi nyilatkozatot nem tesznek, a titoktartasi
kotelezettség munkakdri leirasukban kertil rogzitésre.

A betegellatot — az érintett valasztott haziorvosa, valamint az igazsagiigyi szakérto
kivételével — a titoktartasi kotelezettség azzal a betegellatoval szemben is koti, aki
az orvosi vizsgalatban, a koérisme megallapitasaban, illetve a gydgykezelésben
vagy miitétnél nem mikddott kézre, kivéve, ha az adatok kozlése a korisme
megallapitasa vagy az érintett tovabbi gyogykezelése érdekében sziikséges.

A titoktartési kotelezettség alol irdsban felmentést adhat a beteg.

Ko6z6lni lehet az érintett beteg hozzajarulasa nélkil is a beteg tovabbi apolasat,
gondozasat végzd személlyel azokat az egészségiigyi adatokat, amelyek
ismeretének hianya a beteg egészségi allapotanak karosodasahoz vezethet.

Az érintetteknek joga van a ra vonatkozé adatkezelésr6l részletes tdjékoztatast
kapnia, valamint kérheti adatainak helyesbitését, torlését, korlatozasat,
amennyiben ez mas jogat nem sérti, vagy jogszabalyba nem iitkozik.

A Korhaznal Gjonnan létesitett jogviszony keretében foglalkoztatott személy a
munkaba lépésével egyidejilleg kotelez6 adatvédelmi oktatdsban részesiil.

Adatkezelés jogalapja

Személyes adat kezelése akkor jogszeri, ha legalabb az alabbiak egyike fennall:
— az érintett hozzajarulasa egy vagy t6bb konkrét célhoz;
— szerzOdés teljesitése vagy szerz6déskotést megel6z6 1épések megtétele;
— jogi kotelezettség teljesitése;
— létfontossagh érdek védelme;
— kozérdekii vagy kdzhatalmi feladat ellatasa;
— az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke, ha azt az érintett jogai nem
irjak feliil.

Kiilonleges adatok, ezen belill egészségiigyi adatok kezelése foszabéaly szerint
tilos, kivéve a GDPR 9. cikk (2) szerinti és az Eliak.-ban meghatarozott eseteket,
kiilonosen:
— az érintett kifejezett hozzajarulésa;
— foglalkoztatasi, szociélis biztonsagi kételezettség teljesitése megfeleld
garanciakkal;
— létfontossagn érdek védelem, ha az érintett nem képes hozz4jarulni;
— megel6z6 és munkahelyi egészségligyi célok, orvosi diagndzis, ellatas
nyujtasa — szakmai titoktartas hatalya alatt;
— népegészségligyi kozérdek (jarvanyiigyi védelem, ellatas biztonsaga);
— kozérdeki archivalas, tudoményos és statisztikai c€l.
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2.3.3. Kotelezd adatszolgaltatas esetén az adatkezelést elrendeld jogszabalyt az érintettel
ko6zolni kell.

1. ADATVEDELMI SZERVEZETI ES NYILVANTARTAS
1. Adatvédelmi tisztviseld

A Foigazgaté fliggetlen adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki. Adatvédelmi tisztviselové
olyan személy nevezheté ki, aki megfelelé adatvédelmi tisztvisel6i tanusitvannyal
(szakképesitéssel) rendelkezik, és igazolni tudja az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i
szintil ismeretét.

1.1. Az adatvédelmi tisztviselo feladatai kiilonosen:

Az adatvédelmi tisztviseld0 a GDPR 39. cikkében foglaltakkal &sszhangban az
alabbi feladatokat latja el az Intézményben:

o Tajékoztatas és tanacsadas: T4jékoztatast és szakmai tanacsot nyujt a Korhaz,
mint adatkezel, valamint az adatkezelési miiveleteket végzé6 munkavallalok
részére a GDPR, a hazai adatvédelmi jogszabalyok, tovibba az dagazati
egészségiigyi adatvédelmi eldirdsok szerinti kotelezettségeikrol,

e A megfelelés ellenérzése: Nyomon koveti a vonatkozd adatvédelmi
jogszabalyoknak, valamint az Intézmény belsé adatvédelmi szabalyzatainak valo
megfelelést, beleértve a felel6sségi korok kijelolését, az adatkezelésben részt vevo
munkavallalok adatvédelmi tudatossagnovelését és rendszeres oktatasat, tovabba
az kapcsol6do belsé auditok lefolytatasat;

o Adatvédelmi hatasvizsgalat: Felkérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi
hatasvizsgalat (DPIA) sziikségességével és lefolytatasaval kapcsolatban, valamint
nyomon koveti annak végrehajtsat;

o Hatésagi egyiittmiikodés: Kozvetleniil egylittmiikddik a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informaciészabadsag Hatosdggal (NAIH);

e Kapesolattartasi pont ellatasa:

o Kapcsolattartdé pontként jar el a NAIH felé az adatkezeléssel osszefiiggd
kérdésekben, beleértve az esetleges adatvédelmi incidensek bejelentését és az
eldzetes konzultacidkat;

o Kapcsolattartd pontként szolgal az érintettek felé, akik a személyes adataik
kezelésével, valamint az Oket megilletd jogok gyakorldsaval kapcsolatos
valamennyi kérdésben kézvetleniil az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

o kozérdekii adatszolgaltatas (k6zérdeki adatkezelés)

A kotelezéen kozzéteendd kozérdek( adatok listajat, és az ahhoz kapcsolodo
adatfeleldsoket a jelen szabalyzat 1. és szamud melléklete tartalmazza. (1. szamu
melléklet Altalanos kozzétételi lista, 2. szamu melléklet Kiilonos kozzétételi lista),

e a mindségiranyitasi vezetdvel egyiittmiikédve irdnymutatasokat készit az
adatvédelem é&s a betegjogokkal 0Osszefiiggd Korhdzon beliili eljarasok
gyakorlatardl (panaszkezelés, adatkiadas, dokumentacié vezetése),

e kapcsolatot tart a Korhazban dolgozo betegjogi képviseldvel,
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o gondoskodik az adatvédelmi szabalyzat naprakészségérol, illetve mas, sajatos
adatkezeléssel kapcsolatos szabalyokat is tartalmazoé szabalyzatok adatvédelmi
részeinek aktualizalasarol,

e a Foigazgato részére évente december 31-ig jelentést készit szakterlilet szerinti
bontasban az ligyek szamarol, jellegérol és a megtett intézkedés tipusardl,

o ¢vente december 31-ig koteles irasban beszamoldt késziteni az adott iddszak
kozérdekii adatigényléseirdl, tovabba a felmeriilé problémakrol,

e ¢évente janudr 15-ig elokésziti az elutasitott kézérdekii adatigénylési kérelmekrol,
valamint az elutasitiasok indokairol sz6l6 tajékoztatast a féigazgato részére,

e ¢ves munkaterv alapjan, és sziikség szerint soron kiviili oktatast tart a szervezeti
egységek adatkezeléssel foglalkozo dolgozodinak,

e jogszabalyi valtozasok esetén a valtozas jellegétol, terjedelmétdl fiiggden
tajékoztatast szervez,

e a Korhaz informatikai biztonsigi feleldsével egyiitt részt vesz a tevékenységi
korébe tartozé engedélyeztetési és jovahagyasi eljarasokban,

¢ véleményt nyilvanit a helyi adatvédelmi felel6s6k kijelolési javaslatarol,

e kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés é€szlelése
esetén annak megsziintetésere hivja fel az érintetteket,

e koordindlja a kozérdekl adatok kozzétételi listdinak feliilvizsgélatat, valamint a
kozzétételhez sziikséges adatszolgaltatasokat €s a kozzétételt,

o cllatja a helyi adatvédelmi felelésok adatvédelmi feladatokkal osszefliggd
tevékenységének ellendrzesét.

e nyilvantartast vezet:

o ahelyi adatvédelmi felel6sokrol,
o az adatszolgaltatasokrol,
o akozérdekl adatok kiadasarol.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasa soran kozvetlenil a Korhaz
Foéigazgatojanak tartozik felelésséggel.

Az adatvédelmi tisztviselot feladatai teljesitésével Osszefliggésben Gsszeférhetetlenség
nem terhelheti; nem kaphat utasitast a feladatai ellatasaval kapcsolatban, és e
tevékenységével 6sszefliggésben nem bocsathato el, illetve szankcidval nem sujthato.

1.2. Az adatvédelmi tisztviselé jogai

o tédjékoztatast kérhet és megvizsgdlhatja az adatkezelés gyakorlatat, valamint
betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos barmely iratba és dokumentacioba,
ideértve az elektronikusan tarolt betegadatokba is,

e tandcskozasi és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan férumon, ahol a
hataskorébe tartozo6 témaék szerepelnek a napirenden.
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2. Adatkezelési nyilvantartas és Adatvédelmi Dokumentacioés Lap (ADL)

A Kérhaz az ligyviteli és nyilvantartasi célu adatkezelést végez.

2.1.Az ugyviteli céli adatkezelés az {igy nyilvantartasdhoz (iktatasdhoz),
feldolgozasahoz kapcsolddik. Alapvetd célja az adott iigy megvizsgaldsahoz,
kérelem elbirdlasdhoz, az iigy lezarasdhoz sziikséges adatok biztositasa. Az
tgyviteli célu adatkezelés soran a személyes adatok kizardlag az adott ugy
irataiban és ligyviteli segédleteiben szerepelnek, kezelésiik ebbol a célbol csak az
alapul szolgal¢ irat selejtezés€ig lehetséges.

2.2.A nyilvéantartasi célu adatkezelés az jogszabalyokban elére meghatarozott
adatk6rék alapjan gy(jtott adatfajtakbol alld adatallomanyt hoz létre, az
adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok kiilonboz6 jellemzok alapjan
torténé visszakereshetdségét, lekérdezhetségét.

2.3.A nyilvantartasi céli adatdllomanyt kezeld szervezeti egység vezetdje az uj
adatallomany kialakitasat a tevékenység megkezdése elétt 60 nappal bejelenti a
Korhaz Féigazgatdjanak, aki az adatvédelmi tisztvisel véleményének beszerzését
kovetden mérlegeli az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességét.
Az adatkezelésre a hatasvizsgilatrol szOolé dontés ismeretében, a Korhazi
adatkezelési nyilvantartasba tortént bejegyzést kdvetden keriilhet sor.

2.4.A Korhazban személyes adatkezelésre az adatkezelési nyilvantartasba vételt
kovetden keriil sor, az Adatkezelési Dokumentacios Lap (ADL) alapjan. Az ADL-
t az egyes adatkezelésért felelos szervezeti egységek vezet6i készitik el sziikség
szerint a Korhazi adatvédelmi tisztvisel$ szakmai segitségével.

2.5.A betegellatd osztdlyok az ADL szempontjabdl egy szervezeti egységnek
mindsiilnek.

2.6.Az ADL egyik példanyat az adatkezelést, illetve adatfeldolgozast végzo szervezeti
egység vezetdje, masodik példanyat a Kérhazi adatvédelmi tisztviseld 6rzi.

2.7.Az Adatkezelési Dokumentacios Lap, amely tartalmazza:

e Az adatkezel6 adatai:
o Az adatkezel6 (pl. a Korhaz/Intézmény) neve €s elérhetdségei.
o A kozos adatkezeld, az adatkezel6 képviseldje és az adatvédelmi tisztviseld
(DPO) neve és elérhetésége.
Az adatkezelés célja(i);
Az érintettek és a személyes adatok kategoriai;
Cimzettek kategoriai (akikkel az adatot kozlik vagy k6z6lni fogjak);
Harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezetnek torténd adattovabbitas;
Adattorlési/megdrzési hataridok;
Technikai és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa;
Az adatkezelés jogalapja (GDPR 6. és 9. cikk;
Az alkalmazott adatfeldolgozok megnevezése;
Az adatok forrasa.
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3. Szervezeti egység vezetdje, helyi adatvédelmi felelds

3.1. A szervezeti egység vezetdje felel az altala iranyitott szervezeti egység
adatkezelési tevékenységéért.

3.2. A Korhaz egészségiigyi (megel6zd, gyogyitd, rehabilitacios tevékenység)
ellatasban résztvevd szervezeti egységeiben, amennyiben 20 fonél tdbb
adatkezel6t foglalkoztat, a szervezeti egység vezetdje koteles adatvédelmi felelOst
(a tovabbiakban: helyi adatvédelmi felelds) kijelolni.

3.3. Az egészségiigyi ellatasban résztvevd szervezeti egységekben a helyi
adatvédelmi felelosnek szakorvos szakképesitéssel rendelkez6 orvos jelolheto ki.

3.4. A szervezeti egység vezetdje:

o kijeloli a helyi adatvédelmi felelost,

o ¢&s ellendrzi tevékenységét,

e dont a kotelez6 nyilvantartdsi id6t kdvetben a nyilvantartott adatok tovabbi
tarolasardl vagy megsemmisitésérol.

3.5. A helyi adatvédelmi felel6s:

e a Korhazi adatvédelmi tisztviseld megkeresését teljesitve kozremiikddik a
szervezeti egységhez érkez6 adatvédelmi, betegjogi és egyéb, személyes
adatkezelést érinté panaszok megvalaszoldsaban,

e adatot szolgaltat a panaszokrdl, az adatkérésekr6l valamint az intézkedésrdl az
adatvédelmi tisztviselo részére,

o sziikség esetén gondoskodik az ADL elkészitésérdl és azt megkiildi a Korhazi
adatvédelmi tisztvisel6jének,

¢ segiti, koordinalja az adatvédelmi tisztvisel6 altal folytatott, a szervezeti egységet
érint6 vizsgalatot,

e megszervezi a szervezeti egységnél adatkezeléssel és adatfeldolgozassal
foglalkozo személyek adatvédelmi oktatdsra kiildését,

e adatot szolgaltat a szervezeti egységhez érkezett, vagy a szervezeti egységnél
fellelhetd kozérdekli adatkérések megvalaszoldsahoz az adatvédelmi tisztviseld
részére,

e tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t a bekovetkezett adatvédelmi incidensrol.

3.6. Ahol nem keriilt kijelslésre helyi adatvédelmi felelds, ott a helyi adatvédelmi
felelés szabalyzatban megjelolt feladatait a szervezeti egység vezetdje latja el.

III. ALTALANOS ADATKEZELESI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYOK
1. Titoktartas

1.1. A Korhazban személyes adatkezelést végz6 valamennyi munkavallalo
titoktartasi kotelezettséggel tartozik.

1.2. Az egészségiigyi dolgozokat minden, a beteg egészségi allapotaval és
ellatasaval kapcsolatos adat tekintetében — idébeli korlatozas nélkiil — orvosi titok
terheli, e kotelezettség az egészségligyi ellatasban részt vevd valamennyi
személyt, és a Korhaz teljes személyzetét koti.
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1.3.A beteg irasban felmentést adhat a titoktartas alol; nélkiilozhetetlen adatok a beteg
késobbi ellatasat, apolasat végzd személyek részére hozzajarulas nélkiil is
kozolhetdk, ha az adatok ismeretének hidnya az érintett egészségi allapotanak
karosodasahoz vezethet.

2. Adatbiztonsag és incidenskezelés

2.1. A manualisan tarolt dokumentécidt elzartan vagy folyamatos feliigyelet mellett
kell tarolni, kiilonds tekintettel az eltulajonitds, jogosulatlan betekintés és
masolatkészités megel6zésére.

2.2.Személyes adatokkal torténd jogsértések esetén, amennyiben az kockézattal jar a
természetes személyek jogaira és biztonsdgira nézve, haladéktalanul, a helyi
adatvédelmi felel6s (hianyaban a szervezeti egység vezetoje) jelenti elektronikus levél
forméjdban a Foigazgatonak, az adatvédelmi tisztviselének, és az informatikai
biztonsagi felelésnek. A bejelentést kovetden azonnal de legfeljebb az adatbiztonsag
sériilését okoz6 esemény bekovetkeztétdl szamitott 72 oOran beliil az adatvédelmi
tisztviseld, amennyiben az adatbiztonsag olyan sériilése tortént ami kockazatot jelent a
természetes személyek jogaira és biztonsagara az incidenst bejelenti a Nemzeti
Adatvédelmi Hatosagnak az a4ltala mukodtetett elektronikus incidens bejelentd
rendszeren keresztiil. A kockazat mindsitésének kétsége esetén a Foigazgaté az
adatvédelmi tisztviseld és az informatikai biztonsagi felelds tanacsat kikérve jar el.

A hatarid6é elmulasztasa esetén az érintett szervezeti egység vezetdje igazolo jelentést
készit a Foigazgatonak, akik a tovabbi teendOket az adatvédelmi tisztviseld tanacsa
figyelembevételével allapitjak meg.

Elektronikusan tarolt adatok esetében a kozponti szerverek fizikai és informatikai
védelme, a belépési jogosultsagok, jelszavak kezelése, naplozas és mentések rendje az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat szerint torténik. Belépés csak felhasznaloi
azonosito és jelszo kombindcidjaval lehetséges, automatikus kiléptetés és jelszocsere-
kételezettség mellett.

2.3.Adatsériilés vagy adat-megsemmisiilés esetén a sériilt adatok p6tlasara minden ésszerii
intézkedést meg kell tenni, a potlds tényét dokumentalni kell, és jegyzokonyvben
rogziteni.

IV. ];ZGES’ZSE'IGI"JGYI ES KAPCSOLODO SZEMELYES ADATOK KEZELESE
ES VEDELME

1. Hataly, célok és jogalapok (egészségiigyi adatok)

1.1. E fejezet hatalya kiterjed a Korhdz minden betegellaté osztalyara és
diagnosztikai egységére, az egészségiigyli dolgozdkra, az egészségiigyi
szolgéltatast igénybe vevd betegekre, valamint a Korhaz éltal kezelt
egészségiigyi és kapcsolddo személyazonositd adatokra.

1.2. Az egészségligyi és személyazonosité adatok kezelésének {6 céljai az Eiiak. 4.
§-aval Osszhangban: a megeldzés, diagnoézis, gyogykezelés, betegjogok
érvényesitése, betegut kovetése, reprodukcios eljarasok, képzés, kutatas,
finanszirozas, népegészségiigyi €s jarvanyiigyi célok.
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1.3. Az adatkezelés jogalapja egészségiigyi ellatds nyujtasa, jogszabalyi
kotelezettség, kozérdekli és népegészségiigyi cél, valamint az érintett kifejezett
hozzajarulasa, amennyiben az adatkezelés az Eliak. szerinti célokon tilmutat.

2. Betegtajékoztatas, adatfelvétel és hozzajarulas

2.1. A beteget felvételekor tajékoztatni kell a Korhaz adatkezelési és adatvédelmi
rendjérol.

2.2. Az egészségiigyi és személyazonositd adatok szolgaltatasa — a kotelezd
azonositd adatokon (név, sziiletési név, sziiletési hely és idd, anyja neve,
lakéhely/tartozkodasi hely, TAJ-szam) és az Eiiak./Eiitv.-ben meghatarozott
eseteken tul — 6nkéntes.

2.3. Onkéntes ellatas esetén a beteg adatainak kezelésére vonatkozé hozzijarulasat
— ellenkez6 nyilatkozat hidnydban — megadottnak kell tekinteni; a betegnek
lehetéséget kell biztositani korldtozé nyilatkozat megtételére. Siirgds szlikség és
belatasi képesség hianya esetén az 6nkéntességet vélelmezni kell.

2.4. A 1V/l. szerinti céloktdl eltérd adatkezelés csak a beteg, térvényes vagy
meghatalmazott képvisel6jének megfelelé tajékoztatason alapuld, oOnkéntes,
egyértelmi, bizonyithatd hozz4ajaruléasa alapjan végezheto.

3. szamu melléklet  Hozzdjarulas egészségiigyi és személyazonosito adatoknak a
torvényben meghatdrozott céloktol eltérd célra torténd kezeléséhez

3. Egészségiigyi dokumentacio és betegjogok

3.1. Az egészségligyi dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a valdsagnak
megfelelden tlikr6zze az ellatds folyamatat. Részletszabélyait az intézmény
Dokumentacids Protokollja tartalmazza.

3.2. A beteg, valamint térvényes képviselGje jogosult a betegségével Gsszefiiggd
egészségiigyi és személyazonositd adatait megismerni, tovabba a réla késziilt
egészségiigyi dokumentacioba betekinteni. Az adatbetekintés keretében az
érintett az egészségiigyi dokumenticiordl az elsd alkalommal ingyenesen
jogosult masolatot kapni, mig a tovabbi mésolatok kiadasa az Intézmény Téritési
Dijszabalyzataban meghatarozott dij megfizetése ellenében torténik.

3.3. Az egészségligyi adatok megismerésére ¢s a dokumenticiokérési jog
gyakorlasara vonatkozd részletes eljarasi szabalyokat — beleértve a
személyazonositas, a meghatalmazas, a rendszeresitett formanyomtatvanyok és a
hitelesités rendjét — jelen Szabélyzat kiilon fejezete tartalmazza.

3.4. FElhunyt beteg haldlanak okaval és a haldlt megel6z6 ellatassal Osszefiggod
adataihoz vald hozzaférés torvényes képviseld, kdzeli hozzatartozd, 6r6kos irasos
kérelme alapjan biztosithatd, a térvényi feltételek fennallasa esetén.

3.5. Hibas adatot gy kell javitani, hogy az eredetileg rogzitett adat megallapithato
legyen; modositas tényét és idopontjat kézjeggyel vagy elektronikus napléval kell
rogziteni.

4. Adattovabbitas, kozegészségiigyi és finanszirozasi adatkezelés

4.1.Gyogykezelés céljara az ellatd halozaton beliil minden, a betegséghez kapcsolodo, a
gyogykezelés érdekében fontos adat tovabbithatd, kivéve, ha az érintett ezt irasban
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kifejezetten megtiltja; a tiltds lehetdségérol a beteget tajékoztatni kell. Bizonyos
Eliak.-ban meghatarozott esetekben a tiltas ellenére is kételez6 adattovabbitas.

4.2. Az orszagos egészségbiztositasi intézet felé torténd finanszirozasi adat-szolgaltatés
csak a jogszabalyban meghatirozott adatkGrre és ideig terjedhet, jelszéval védett
rendszereken, megfelelé adatfeldolgozokkal.

4.3 Kozegészségligyl, jarvanyiigyi, munka-egészségligyi és népegészségiligyi célu
adatkezelésre — fert6z6 betegségek, foglalkozdsi megbetegedések, velesziiletett
rendellenességek, daganatos betegségek stb. esetén — az Eiiak. 15-16. §-ai szerinti
kotelezd jelentések vonatkoznak; az adattovabbitas mértéke és idétartama
jogszabdlyban rogzitett, személyazonosité adatok anonim vagy korlatozott formaban
tovabbithatok.

4.4.A haziorvos részére adattovabbitas a beteg kifejezett tiltdsdnak hidnyaban, a beteg
elozetes tajékoztatasa mellett torténhet; tiltas esetén az adatok tovabbitasa mell6zendo.

. Jelenlét a gydgykezelés soran, oktatas

5.1 A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgalata és kezelése soran maganszféraja,
méltdsaga védelmet élvezzen; siirgds sziikség esetén is torekedni kell az indokolatlan
jelenlét elkertilésére.

5.2. Jelen lehetnek: a kezelést végzd orvos, az ellatasban részt vevd egészségiigyi
dolgozdk, oktatasban részt vevok, akinek jelenlétéhez a beteg hozzajarult, tovabba
jogszabdlyban vagy Szabalyzatban meghatarozott esetben rendér, biintetés-
végrehajtasi személy, szakemberképzésben résztvevok.

5.3.Egészségligyi szakemberképzés esetén — a Korhaz oktato jellegére tekintettel — a
hallgatok jelenléte a beteg gyogykezelése soran hozzajarulds nélkiil is megengedett,
feltéve, hogy a beteg a tajékoztatast kovetden kifejezett tiltakozéd nyilatkozatot nem
tesz.

A Koérhazzal csak képzés és tovabbképzés céljabol jogviszonyban allo személyek
tevékenységitk megkezdése el6tt kotelesek jelen Szabalyzatot attanulmanyozni, és
err6l, valamint a Szabalyzat eldirasainak megtartasarol irdsos nyilatkozatot tenni.

4. szamu melléklet A gyakornokok (hallgato, tanulo) adatvédelmi nyilatkozata

6. Egészségiigyi dokumentaciéo megorzése, selejtezése

6.1.Az egészségiigyi dokumentacié megérzési idejét az egészségiigyrdl sz6l6 1997. évi

CLIV. torvényés az annak végrehajtasara kiadott egészségligyi adatkezelésre

vonatkoz6 miniszteri rendeletek hatdrozzdk meg. A jelen szabalyzat ezekkel

Osszhangban az alabbi megbrzési idoket irja el6:

6.1.1. Az egészségiigyi dokumenticiot — a képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt
felvételek, az arrdl készitett leletek, valamint a 6.5. pont kivételével — az
adatfelvételtol szamitott legalabb 30 évig, a zardjelentést legalabb 50 évig kell
megodrizni. A kotelez6 nyilvantartdsi id6t kovetben gydgykezelés vagy
tudomanyos kutatas érdekében — amennyiben indokolt — az adatok tovabbra is
nyilvantarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartds nem indokolt — a 6.4. pont
kivételével — a nyilvantartast meg kell semmisiteni.

6.1.2. Képalkoté diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétol
szamitott 10 évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott
30 évig kell megorizni
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6.1.3. Amennyiben az egészségiigyi dokumentacionak tudomanyos jelentésége van, a
kotelez6 nyilvantartasi idot kovetden at kell adni az illetékes levéltar részére.

6.1.4. A gyogyszer, gyogyaszati segédeszkdz és gyogyaszati ellatds kiszolgaltatdja
vagy nyQjtdja a papiralapi vényeket, illetve elektronikus vény kivaltasakor az
emberi felhasznalasra keriild gydgyszerek rendelésérol és kiadasar6l szolo
rendelet szerint nyomtatott kiadasi igazolast 5 évig Orzi meg. Gyodgyaszati
segédeszk6z szakiizletben kiszolgéltatott olyan gyogyaszati segédeszkoz
esetén, amelynek kihordasi ideje 5 évnél hosszabb, a papiralapu vény, valamint
a kiadasi igazolas megérzési ideje a kihordasi idovel azonos. A kotelezd 6rzési
idét kovetben a papiralapu vényeket és a kiadasi igazolasokat meg kell
semmisiteni.

7. Az egészségiigyi dokumenticié tarolasanak és archivalasanak rendje

7.1. A papir alapt egészségiigyi dokumentdcid tarolasdnak ¢és megorzésének
rendjére a Jogi Iroda (K6zponti Dokumentumtar) miik6dési rendje elbirasait kell
alkalmazni.

7.2. Az egészségligyi dokumentaciok kezelése és tarolasa sordn a jogosulatlan
hozzaférést meg kell akadalyozni.

7.3. A napi egészségiigyi ellatds sordn mar nem sziikséges betegellatasi
dokumentumokat az ellatast végzd szervezeti egység atmeneti irattdrdban kell
elhelyezni.

7.4. Az atmeneti irattarbol a szervezeti egység vezetdjének vagy az éltala ezzel
meghatalmazott munkatarsnak az engedélyével lehet dokumentumokat kiemelni, az
altalanos adatvédelmi irdnyelvek betartdsa mellett.

7.5. A kiemelt dokumentumokrol a helyi adatvédelmi felelds nyilvantartast vezet. A
nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:

a nyilvantartasi sorszamot,

a kiemelést elrendeld személy nevét, beosztasat,

a kiemelt dokumentum azonositasara alkalmas adatokat,

a kikérés jogcimét (betekintés/masolat, kiadas/eredeti irat klcsonzése),

a kiemelés id6pontjat,

az iratot atado irattiros nevét,

a megjegyzéseket (pl.: betekintd személy neve és személyazonositasra alkalmas
adatai, a k6lcsOnzés hatarideje, stb.)

e iratbetekintés esetén az Adatbetekintési ¢és adattovabbitdsi nyilvantarté lap
elnevezésii nyomtatvany alkalmazando, amelynek alkalmazasarél a helyi
adatvédelmi felelds gondoskodik

5. szamu melléklet_Adatbetekintési és adattovabbitasi nyilvantarto lap

7.6. Az egészségiigyi dokumentécié tarolasi rendszerét a jogszabalyok rendelkezése
szerint, a gyogyitdo-megeldzd munkdhoz és a szervezeti egységben kialakult
munkarendhez kell illeszteni.

7.7. Az adatok kezelése ¢és archivalasa teriiletén a munkafolyamatok
meghatdrozasa, a vonatkozd szabalyzatok keretein belill az egyes szervezeti
egységek vezetdinek feladat- és hataskorébe tartozik.
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7.8. Az egészségligyi dokumentacié Kézponti Dokumentumtéarba torténé atadasara
a Jogi Iroda (Kozponti Dokumentumtér) miikddési rendjében rogzitett esetekben és
moddon, kizarolag szalagos iromanyfedél alkalmazasaval van lehetdség.

7.9. A Dokumentumtarban 6rzott betegellatdsi dokumentaciokat érintd betekintés,
masolatkiadds és iratkdlcsonzés esetében kiilonds gonddal kell eljarni, hogy az
adatokhoz torténd hozzaférés csak a jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben és
az arra jogosultak részére kerlilhessen biztositasra.

V. AZ EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO MASOLATA KIADASANAK
RENDJE

1. Altalanos rendelkezések

e Az irat-betekintéssel, masolat kiadasaval kapcsolatos kérelmek intézése korében
felmeriilé kérdésekkel a Jogi Irodahoz (Adatvédelmi Iroda egységéhez) kell
fordulni.

e Az intézménybe birésagtdl, nyomozé hatdségtol, valamint egyeéb hivatalos
szervtol érkezd megkeresésekre teljesitendé adatszolgaltatas, illetve ezen
tigyekben torténd egészségiigyi dokumentacié masolatdnak kiadasa — jogszeriiségi
vizsgalatot kovetden — a Jogi Irodan keresztil torténik.

e Amennyiben a kérelmet nem arra jogosult terjeszti eld, vagy jogosultsagat nem
igazolja, vagy olyan adatok megismerését kivanja, amelyekhez nincs joga, a
kérelmet el kell utasitani. Az elutasitasrol a kérelmez6t irasban tajékoztatni kell.

e A kérelmez$é inditvanyat személyesen, elektronikusan és postai Uton is
eloterjesztheti:

o személyesen: Igazgatasi épiilet, f6ldszint, Jogi Iroda/Adatvédelmi Iroda
o elektronikusan: adatvedelem(@svkmok.hu
o postai uton: Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Korhaz

7400 Kaposvar, Tallian Gy. u. 20-32.

Jogi Iroda

rrer

A szbbeli kérelmet irdsba kell foglalni és a beteg dokumentacidjéhoz kell csatolni
¢€s ott megodrizni.

2. Egészségiigyi dokumentum masolat kérésének részletszabalyai:
¢ A masolat kiadasara vonatkozoé kérést a Jogi Iroda/Adatvédelmi Iroda munkatarsa
tartja nyilvan.

o Az érintett, amennyiben a masolat kiadasara vonatkozé kérelem id6épontjaban nem
all gyogykezelés alatt az adott betegellatdé részlegen, személyazonossagat hitelt
érdemld modon kételes igazolni.

o A masolat elkészitésérdl az osztalyos adminisztrator gondoskodik.

o A fénymasolasért az elsé ingyenes masolaton kiviil a masolat kéréje koteles a
Téritési Dij Szabalyzatban foglalt, mindenkor érvényes dijtételek szerinti
ellenértéket a Korhaz pénztaraba befizetni, az errdl szolé pénztari befizetési
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bizonylat egy példanyat a masolat &atvételét megelézéen az Adatvédelmi
Tisztvisel6 vagy a jogi ligyintézd részére atadni.

o Az egészségiligyi dokumentéciorol késziilt masolat kiadésa térténhet

- személyesen a jogosult részére,
- személyesen a jogosult meghatalmazottja részére,
- postai Gton a jogosult dltal megadott cimre tovabbitissal.

e A sajat adatokrél sz6l6 masolatot a Jogi Iroda iigyintézojétél a teljeskoriien
kit6ltott 6. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyon lehet igényelni, mig a
hozzatartozé adatair6l sz6l6 madsolatot az 7. szdmu melléklet szerinti
nyomtatvanyon.

6. szamu melléklet Kérelem egészségiigyi dokumentdcioba valo betekintésre
és/vagy masolat készitésére (sajat adatokrdl)

7. szamu melléklet Kérelem egészségiigyi dokumentdcioba valo betekintésre
és/vagy mdsolat készitésére (elhunyt beteg hozzdtartozdja)

® Meghatalmazott eljarasa esetén a jogosult koteles meghatalmazottjat teljes
bizonyit6 erejii maganokiratba foglalt meghatalmazassal ellatni, amit a 6. szamu
melléklet szerinti formanyomtatvanyhoz csatolni kell eredeti példényban. A
meghatalmazott az atvétel el6tt koteles személyazonossagat hitelt érdemlé médon
igazolni.

e Személyes atvétel esetén az atvevd az atvétel tényét a 6. szamu melléklet szerinti
nyomtatvanyon alairasaval kételes igazolni.

e Postai uton torténé megkiildés kérése esetén az elkésziilt masolatot az
Adatvédelmi Tisztviseld, illetve a jogi iigyintéz — a postakéltség igényld altali
megfizetését kovetden — a jogosult altal megadott cimre tértivevényes levélben
postazza. A feladdsra vonatkoz6 postai igazolast €s a visszaérkezett tértivevényt a
6. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyhoz kell csatolni.

o Az ¢rintett egészségiigyi dokumentum masolat kérési és betekintési jogai
megilletik

a) az érintett ellatasanak idStartama alatt az 4ltala irasban felhatalmazott
személyt,
b) az érintett ellatasanak befejezését kdvetben az altala teljes bizonyitd erejii
maganokiratban felhatalmazott személyt.
A meghatalmazast minden jogcselekmény esetén csatolni kell az egészségiigyi
dokumentaciohoz.

e A beteg életében, illetdleg halalat kovetSen, az érintett hazastarsa, egyenesagbeli
rokona, testvére valamint élettarsa — irdsbeli kérelme alapjan — akkor is jogosult a
fenti jog gyakorlasara, ha:

a) az egészségligyi adatra
bb)a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint
leszarmazoik életét, egészségét befolyasolo ok feltarasa, illetve
ab) az aa) pont szerinti személyek egészségiigyi ellatasa céljabol van sziikség, és
b) az egészségiigyi adat mas modon valé megismerése, illetve az arra vald
kovetkeztetés nem lehetséges.
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e Az érintett haldla esetén torvényes képviseldje, kézeli hozzatartozoja, valamint
orokose — irasos kérelme alapjan — jogosult a haldl okaval Osszefliggd, vagy
Osszefliggésbe hozhato, tovabba a halal bekovetkezését megeldzo gyogykezeléssel
kapcsolatos egészségiigyi adatokat megismerni, az orvosi dokumenticidba
betekinteni, valamint azokrdl — sajat koltségére — masolatot kapni.

o Az 6rokos orokosi minOségét jogerds hagyatékatadd végzéssel, vagy oroklési
bizonyitvannyal igazolja.

o A jogosult személyeknek az egészségiigyi dokumenticioba toérténd betekintésre,
arr6l masolat készitésére vonatkozd kérését — lehetOség szerint - az adatkérés
jogszerl vizsgalatat kévetden haladéktalanul teljesiteni kell. Amennyiben ez az
adott szervezeti egység munkarendje miatt nem megoldhat6, a kérelmezdvel a
kérés teljesitésére méltanyos idépontban (3 munkanapon beliil) meg kell egyezni.

e A kérelmezd szamara kiadott papiralapu masolat minden oldalat a szervezeti
egység pecsétjével, ,,Az eredetivel minden megegyezd hiteles mésolat” jeloléssel,
datummal és a  hitelesitést végzd (szak)orvos alairasaval kell ellatni.
Masolatkészitésnek mindsiil az elektronikus uton, adathordozora késziilt masolat
is (ideértve: fényképfelvétel készitése, vagy szkennelés).

3. Egészségiigyi és személyazonosité adat kezelésére, feldolgozasara és
tovabbitasara jogosultak kore

Az 8. szamu melléklet tartalmazza azon munkak6rok felsorolasat, amelyekben
foglalkoztatottak adatkezelésre jogosultak Az adatkezelésre jogosultak munkakorét,
valamint a hozzaférési jogosultsag terjedelmét a féigazgatd €s helyettesei az AT-vel
egylittmiikodve allapitjdk meg, amelynek végrehajtasdért az Informatikai Osztaly
felelos. A jogosultsagok feliilvizsgalatara negyedévente ismétlodden sor keriil.

8. szamu melléklet Adatkezelésre és adatfeldolgozasra jogosito munkakordk

4. Adattovabbitas irasbeli megkeresésre az érintett hozzajarulasa nélkiil

4.1.A megismerni kivant adatok pontos korét és az adatkezelés céljat tartalmazo
irasbeli megkeresésben a Korhdz altal tarolt egészségiligyi €s személyazonositd
adatok atadasanak kérésére jogositd ligyek €s jogosult szervek
¢ Biintetdligyben:

a) anyomozod hatdsag,
b) aziigyészség,
c) abirdsag,
d) az a)-c) pontokban felsorolt szervek megbizasabol eljard igazsagligyi
orvosszakérto.
e Polgari peres és nemperes, valamint kdzigazgatasi hatdsagi ligyben:
a) akozigazgatosagi hatosag,
b) aziligyészség,
¢) abirdsag,
d) az a)-c) pontban felsorolt szervek megbizasabol eljaré igazsagligyi
orvosszakérto.
e Szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytato szervek.
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e Potencidlis hadkoételes és hadkoteles személy esetén
a) a févarosi és megyei kormanyhivatal jarasi (févarosi keriileti) hivatala,

b) a Magyar Honvédség katonai igazgatisi és kozponti adatfeldolgozo
szerve,
¢) akatonai egészségiigyi alkalmassagot megallapité bizottsag.

e A nemzetbiztonsagi szolgdlatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szold
1995. évi CXXV. térvényben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében, az
abban kapott felhatalmazas korében.

e A Magyar Honvédség katonai igazgatési és kdzponti adatfeldolgozé szerve, a
kiképzett tartalékosok békeidoszakban térténd hadi beosztasra térténd kiirdsa
és a kiképzett tartalékosok gyors és differencialt behivésa érdekében, a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szolé torvényben meghatarozott
korben.

o Az egészségiigyi dolgozoval szemben folyamatban 1évé etikai eljaras soran
az eljaras lefolytatasara hatdskorrel és illetékességgel rendelkezd kamarai
SZerv.

e A rendbrségrol szolo torvényben meghatarozott belsd binmegeldzési €s
blnfelderitési feladatokat ellatd, valamint a terrorizmust elharito szervek a
torvényben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott
felhatalmazas korében.

4.2.Az érintett elsd izben torténd orvosi ellatdsakor a kezel6orvos haladéktalanul
koteles bejelenteni az érintett személyazonosité adatait az illetékes
rendorkapitanysagnak, ha az érintett 8 napon tul gyogyuld sériilést szenvedett, €s
a sériilés feltehetéen biincselekmény kdvetkezménye.
Amennyiben a sériilt személyazonosité adatai nem ismeretesek, a sériilés tényét,
valamint a kezelést végz6 orvos altal ismert korillményeket kell bejelenteni.

5. Adattovabbitas gyermekbantalmazas (gyanija) esetében

5.1.Kiskoru érintett elsd izben torténd egészségiigyi ellatidsakor — a gyermekek
védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 17.§-4ra is
tekintettel az ellatast végzo osztaly ezzel megbizott orvosa konziliumkérés utjan
értesiti az Intézmény szocialis munkasat, aki haladéktalanul, de legfeljebb egy
munkanapon beliil elektronikus uton értesiti a teriiletileg illetékes csaladsegitd
szolgéalatot €s a gyamhatésagot. A kezeldorvos ezzel egyidejiileg koteles
értesiteni a nyomozd hatésagot az aldbbi esetekben: Ha
a) feltételezhetd, hogy a gyermek sériilése vagy betegsége bantalmazids,
illetve elhanyagolas kovetkezménye,
b) a gyermek egészségiigyi ellatasa soran bantalmazasara, elhanyagolasara
utal6 koriilményekrél szerez tudomast.
rogziteni kell. A XIV.2.2. és a XIV.2.3. pont szerinti adattovabbitishoz az
érintett, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosuit
beleegyezése nem sziikséges.
5.3.Amennyiben a sériilt személyazonosité adatai nem ismeretesek, a sériilés tényét,
valamint a kezelést végz6 orvos altal ismert koriilményeket kell bejelenteni.
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V. A BETEGAZONOSITASI RENDSZER HASZNALATANAK SZABALYAI

Az Gjsziilottek és elhunyt személyek azonositasara nem terjednek ki e fejezet szerinti
szabalyok.

A betegazonositd hasznalatara siirg6s sziikségben, mutéti beavatkozas elott, illetve a
beteg kérelmére keriilhet sor.

A betegazonositas csuklora régzithet6 betegazonositéd szalaggal torténik.
Amennyiben a betegazonositd csuklora rdgzitése barmely okbdl nem lehetséges, gy
azt a beteg bokajan kell elhelyezni.

Siirgos sziikség esetén, illetve miitéti beavatkozas el6tt a beteget minden esetben el
kell 1atni betegazonositoval.

Kiskoruak esetében a térvényes képviseld irdsbeli kérése utan a kiskorti beteget
karszalaggal el kell 1atni.

Siirgés sziikségnek mindsiil, ha a betegtdl fizikai, szellemi allapota miatt nem
varhat6é el, hogy a személyes adatai kezeléséhez hozzijarulasat adja, de a sajat
érdekeinek védelmében adatainak kezelése a szabalyzatban leirt modon, a sziikséges
mértékben indokolt.

Stirgds szilikségnek kell tekinteni, kiilondsen ha:

¢ abeteg 6ntudatlan, vagy nem beszamithat6 allapotban van, illetve,

e kommunikacioban akadalyoztatott, vagy arra tartdsan képtelen.

A betegazonositd rendszerrdl a beteget felvételekor tajékoztatni kell, és a betegnek
irasban nyilatkoznia kell arrol, hogy a tajékoztatds megtortént, illetve hogy a
betegazonosito szalag felhelyezését — amennyiben e fejezet alapjan annak hasznalata
nem sziikséges — kéri-e.

VII. ELEKTRONIKUS EGESZSEGUGYI ADATKEZELES
1. Az eMedSolution és egyéb, a Korhazban hasznalt elektronikai rendszer

1.1 E fejezet alkalmazisidban a kezel6orvos az eMedsolution, és egyéb, a Korhdzban
hasznalt elektronikai rendszer altal a kezel6orvosok koziil elsddlegesként azonositott,
az adott gyogykezelésért felelos orvos.

1.2 A jelen fejezet alatt nem szabalyozott kérdések esetében az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat az irdnyadd, kiilonds tekintettel a felhasznaldi jogosultsag igénylésére, a
felhasznalok belépési lehetoségeire, az adatmentés, archivalas, a rendszer miiszaki
megbizhatdsagara, a rendszer karbantartasara.

1.3 Az eMedsolution, vagy egyéb, a Korhazban hasznalt elektronikai rendszerben
minden esemény nyomon kovethetd, sziikség esetén kimutathaté. A kimutatasok egy
része naplozés eredményeként az erre jogosultak szamara a rendszerbdl kdzvetleniil
megteKinthet6, mas részéhez — az adatfeldolgoz6 kézremiikddésével — kozvetetten
hozza lehet férni.
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Az eMedsolution rendszer tavoli hozzaférése csak kivételes esetben, az alabbiak
fennallasa esetén engedélyezhet6:

e A kezeldorvos irasban megindokolt kérelmét a betegellaté szervezeti egység
felelos vezetdje kézjegyével ellatja és megkiildi a Foigazgato részére
jovéahagyasra.

o A tavoli hozzaférésekrdl az Informatikai Osztaly nyilvantartast vezet.

e A tavoli hozzaférést meg kell sziintetni, ha az engedélyezésének alapjéul szolgalé
ok megszlint. Az ok megsziinésérdl a hozzaféréssel rendelkez6 személy szervezeti
egységének a vezetdje tdjékoztatja az Informatikai Osztalyt.

e A tavoli hozzaférés beallitasat az Informatikai Osztaly végzi.

VIII. AZ ELEKTRONIKUS EGESZSEGUGYI SZOLGALTATASI TER

A gyogyintézet a 39/2016.(X11.21.) EMMI rendelet az Elektronikus Egészségiigyi
Szolgaltaté Térrel kapcsolatos részletes szabdlyzasrdl szold rendelet értelmében
kotelez6en csatlakozott €s adatot tovabbit a szolgaltatd térhez. (EESZT-hez) A
gyogyintézet szamara eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése csatlakozott
informatikai rendszer utjdn, automatizaltan a mikddteté altal meghatarozott
struktiraban az EESZT adott szolgaltatidsanak igénybevételével torténik. A
mikodtetd az EESZT szolgaltatasok korében koteles biztositani az dnrendelkezési
nyilvantartas hasznalatanak lehetdségét (Etiak. tv. 35/H §) onrendelkezési nyilatkozat
alapjén.

Az EESZT-hez csatlakozasra kotelezett egészségligyi szolgéltatok kozott
informatikai rendszerek kozotti adatcsere esetén egészségligyi adat kizardlag az
EESZT utjan tovabbithato.

Torvényben meghatarozott esetben az EESZT utjan, az Eliak. 4. § szerinti célbdl az
egészségiigyi ellatd halézaton kiviili, az EESZT-hez nem csatlakozott szerv részére is
tovabbithat6 adat.

A betegellatds soran nem kovetelhetdé meg az érintett6l olyan egészségiligyi
dokumentacié bemutatasa vagy egészségiigyi adat igazolasa, amely az EESZT-ben
elérhetd.

SZAMITOGEPES ADATKEZELES ES ADATVEDELEM

A Korhazi szamitogépes adatkezelési rendszer

Altalanos biztonsagi eldirasok

A szamitogépes adatokhoz csak az arra jogosult személyek férhetnek hozza. A
jogosultsag megallapitasa a jogosultsagi hierarchidban elfoglalt hely alapjan torténik.
A hierarchia egy-egy szintje munkak6rhoz kotott, kialakitasanak alapszabélya:
mindenki maradéktalanul hozzaférhet a munkajahoz sziikséges adatokhoz, de csak
ezekhez.

9. szamu melléklet Jogosultsagi struktura kialakitisa a szamitogépes jarobeteg-
rendszerben

10. szdmu melléklet Jogosultsagi struktura kialakitisa az eMedSolution korhazi
integralt informatikai rendszerben)

Az informatikai rendszerbe a belépés csak felhasznaloi azonositd €s jelszd egyiittes
megadasaval lehetséges (tovabbiakban: belépési kod).
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Az azonositd publikus, a jelszo6 tulajdonosanak személyes azonositasat szolgalja.

A belépési kdéd személyre szabott, minden dolgozd, aki a rendszer hasznélatara
jogosult, rendelkezik vele. A belépési kodhoz elére bedllitott jogosultsagi szint
tartozik.

A belépési kodok kiadasat az illetékes osztaly vezetdjének meghatarozasa alapjan az
Informatikai Osztaly erre kijel6lt munkatarsa végzi. A jelszé a rendszerbe val6 els6
bejelentkezéskor kotelezéen megvaltoztatandd, igy azt a tovabbiakban csak
tulajdonosa ismeri.

A belépési kodot annak tulajdonosa kdteles titokban tartani, masnak at nem adhatja.
Kodjanak illetéktelen hasznélatabol keletkezett karokért teljes anyagi és munkajogi
felelosséggel tartozik.

A felhasznalo koteles munkaja befejeztével a rendszerbdl kijelentkezni.

Az informatikai rendszernek rendelkeznie kell automatikus kiléptetési funkcioval, ha
a felhasznalé a munkadllomast magéara hagyta, akkor rendszerenként megadhaté id6
elteltével letiltja azt.

Amennyiben az adatkezelonek/-feldolgozonak a betegellatassal kapcsolatban olyan
informéciéra van sziiksége, amit jogosultsagi szintje nem enged meg, a megfeleld
jogosultsiggal rendelkez6 adatkezel6tdl kérheti a sziikséges adatok részére torténd
tovabbitasat.

A rendszerb6l kinyert papir alapi bizonylatokra (ambuldns lap, listak, stb.)
ugyanazon szabalyok érvényesek, mint az egyéb dokumentumokra.

A szerverek és az azokon tarolt adatok védelme érdekében (virusvédelmi és egyéb
szempontok miatt) a szdmitogépekre az Informatikai Osztaly dolgozdi telepithetnek
programokat, illetve a rendszer szallitdja az Informatikai Osztaly engedélyével.
Biztositani kell, hogy a rendszer allandé és esetenként 1étrehozhaté kiilsé kapcsolatai
utjan illetéktelen személy ne férhessen hozza a rendszerben tarolt betegadatokhoz.

Miiszaki biztonsag

Az informatikai adatok kozponti szamitogép(ek)en (a tovabbiakban: szerver)
talalhatok, ezért ezek lizembiztonsagardl kiemelten kell gondoskodni.

A szerverek zéarhatd, klimaberendezéssel, fuistérzékelovel felszerelt helyiség(ek)ben
keriilhetnek elhelyezésre. A fiistérzékelonek olyan helyiségben kell riasztani, ahol
folyamatosan tartézkodik személyzet.

A gépterembe csak az Informatikai Osztaly erre feljogositott munkatarsai, a Korhaz
foigazgatdja €s az informatikai vezetd altal feljogositott személy Iéphet be.

A szervereket az aramingadozasok kiveédése érdekében megfelelé mindségi
szlinetmentes dramforrassal kell ellatni.

A szerverek védelme érdekében azok rendszeres karbantartasa sziikséges.

A szerverek hardver karbantartasara a tobbi informatikai eszkdzzel azonos mddon,
meghatarozott idokozonként keriilhet sor.

A szamitoégépes haldzat aktiv elemeit zarhatdé, un. rack szekrényekben Kkell
elhelyezni.

A rack szekrények kulcsait az Informatikai Osztaly 6rzi, tiizkules az 6rzés-védelmi
tevékenységet ellato szolgaltatd dllomashelyén keriil elhelyezésre.

A nem folyamatosan tlizemeld szamitégépeket (szerverek €s munkadllomasok) és
egyéb szamitastechnikai eszkézoket (nyomtaté, UPS) a munka végeztével
aramtalanitani kell.
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1.3.5 Az Informatikai Osztaly rendelkeznie kell olyan karbantartasi szerzédéssel, amely

biztositja tartalék berendezésekkel, a bekovetkezhetd katasztrofak esetén a haldzati
kommunikécié tovabbra is biztonsadgosan folytatddhat a katasztrofa altal nem érintett
teriileteken.

Adatkezelés
Jelen Szabdlyzat elbirasai értelemszerlien alkalmazva vonatkoznak a szamitégépes
adatkezelés valamennyi eljarasara, figyelembe véve:
a) az adat min6séggét,
b)az adatkezel6 jogosultsagat,
c¢) az adatot megismerd, illetve megismerni kivané mds személy jogosultsagat.
Az egyes betegek szamitégépben tarolt adatainak korében — amennyiben ilyen
adatkezelési miiveletre sor keriil — regisztralni kell az ,,Adatbetekintési ¢€s
adattovabbitasi nyilvantart6 lap”-on egyébként regisztralandé adatokat.
A szamitdgépes adatok tovabbitasa olyan modszerrel torténhet, amely garantdlja,
hogy a tovabbitott adatokhoz illetéktelen személy nem férhet hozza.

Karbantartas, mentés, archivalas
A szervereket szoftver oldalrol az Informatikai Osztaly munkatarsai folyamatos
rendszerességgel karbantartjak. Fkkor keriil sor a felesleges allomanyok torlésére,
kOnyvtarstruktiraban vald véltoztatasokra.
A betegadatok naponta mentése, archivalasa az informatikai szabalyzatban leirt
moédon torténik. A mentések tarolasa az Informatikai Osztaly feladata.

Az adatkezelési rendszer megvaltoztatasa, \ij rendszer(ek) bevezetése.

Uj informatikai rendszer bevezetése, a jelenlegi rendszer valtoztatasa elstt az
informatikai biztonsagi felelos bevondsaval meg kell vizsgalni, hogy a tervezett
rendszer képes-¢ jelen Szabalyzat elGirasainak eleget tenni, és az atallast megel6zden
sziikség szerint részletesen szabalyozni kell az ezzel kapcsolatos eljaras(ok)t.

Mas rendszerekre valo atallas, vagy miiszaki fejlesztés idészakaban az Informatikai
Osztaly olyan atmeneti megoldasokat koteles biztositani, amelyekkel az IAF
egyetért.

X. ZARO RENDELKEZESEK

1. Kapcsolédoé szabalyzatok és feliilvizsgalat

1.1. Jelen Szabdlyzat kiegésziil és egyiitt alkalmazandé a Korhaz Iratkezelési
Szabélyzataval, az Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal, a Jogi Iroda/K&zponti
Dokumentumtar —miikodési  rendjével, a betegazonositasi, panaszkezelési,
min0ségiranyitdsi és egyéb agazati szabélyzatokkal.

1.2. A Szabalyzatot — kiilonOsen a jogszabalyi kérnyezet valtozasara tekintettel —
rendszeresen, de legalabb haromévente feliil kell vizsgélni; az adatvédelmi tisztviseld
javaslata alapjan a féigazgat6é gondoskodik a médositasok hatalybaléptetésérol.

1.3. A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a GDPR, az Info tv., az Eiitv.,
az Eiiak. és a vonatkoz6 hatalyos jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.
1.4. Jelen Szabalyzat egységes szerkezetbe foglalta az 1G/01129-000/2020.

iktatoszamu Adatvédelmi szabalyzatot és az 1G/4826-0/2024. iktatészamu, Az
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e zymet

egészségligyi €s hozzajuk kapcsolodd személyes adatok védelmérdl szolo
szabalyzatot.

1.5. Az Adatvédelmi Szabalyzat 2026. szeptember 01. napjan lép hatalyba,
amelynek hatdlyba 1épésével hatalybalépésével az 1G/01129-000/2020. iktatészamu,
és az 1G/4826-0/2024. iktatészamu szabalyzatok hatalyukat vesztik.

XI. Mellékletek, formanyomtatvanyok

— 1. szémii melléklet Altalénos kizzétételi lista
— 2. szamu melléklet Kiilonés kozzétételi lista

— 3. szamu melléklet  Hozzajarulas egészségiigyi és személyazonosito adatoknak a
torvényben meghatdrozott céloktol eltérd célra torténd kezeléséhez

— 4. szamu melléklet A gyakornokok (hallgato, tanulo) adatvédelmi nyilatkozata
— 5. szamu melléklet _Adatbetekintési és adattovabbitasi nyilvantarto lap

— 6. szamu melléklet Keérelem egészségiigyi dokumentacioba valo betekintésre és/vagy
mdsolat készitésére (sajat adatokrol)

— 7. szamu melléklet Kérelem egészségiigyi dokumentacioba valo betekintésre és/vagy
masolat készitésére (elhunyt beteg hozzatartozoja)

— 8. szamu melléklet _Adatkezelésre és adatfeldolgozdsra jogosito munkakorok

— 9. szamu melléklet Jogosultsagi struktura kialakitdsa a szamitogépes jarobeteg-
rendszerben

— 10. szamu melléklet Jogosultsagi struktura kialakitdasa az eMedSolution korhazi
integralt informatikai rendszerben

— 11. szamu melléklet Ellendrzési nyomvonalak

— 12 szamu melléklet_Adattablak
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A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktatd Koérhaz
Adatvédelmi szabalyzat
3. szami melléklete

HOZZAJARULAS EGESZSEGUGYI ES SZEMELYAZONOSITO ADATOKNAK A
TORVENYBEN MEGHATAROZOTT CELOKTOL ELTERO CELRA TORTENO

KEZELESEHEZ
NYILATKOZAT
AU O . ettt e e e e e mint
)\ [ T
Sziiletési hely €5 idO:...oviiniii

beteg torvényes képviseldje aldirdsommal is meger6sitve, minden kényszert6l mentesen
hozzajaruldsomat adom, hogy a Somogy Varmegyei Kaposi Moér Oktaté Korhaz az altalam
képviselt egészségiigyi €s személyazonositod adatait

korlatozas nélkiil - az al4bb felsorolt korlitozisokkal kezelje '

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Az adatkezelés elbtt értesitést
kérek - nem kérek *

Ezen nyilatkozatom visszavonasaig, illetve mddositasdig érvényes.
Kijelentem, hogy ezen nyilatkozatot részletes, szamomra érthet6 tajékoztatas utan tettem meg,
a tajékoztatas kapcsan felmeriilt kérdéseimre is érthet6 valaszt kaptam.

Kaposvar, ........cooveviiiiiann.. EVotriiiiiieaeane hé...ooooneenels nap

Elottiink, mint tanuk el6tt:

DINEVI e

lakeim:....ooovveiiiiin térvényes képviselo alairasa
2INEV: it

lakeim:.....ooovviiiii kezel6orvos alairdsa

A nyilatkozat a
madsodik oldalon folytatodik!

! Kérjitk a megfelelst alahiizni!



Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Korhaz adatkezelé munkatarsa tolti ki!

A térvényes képviseld:*

- az érintett beteg gondnoka
- az érintett beteg meghatalmazott képviseldje
- az érintett kiskoru beteg sziilgje, illetve gyamja 2

személyazonossagat @..........veeiniiiiiiiiiiiienn.. szamu személyi igazolvannyal/utlevéllel
igazolta.

Gondnok/gyam a torvényes képviseleti jogat

...............................................................................................................

A meghatalmazas eredeti példanyban mellékelve!

Kaposvar, ........c.coceviiiiiinnn. EVeiiiiiiiaiiiiae hé..oovviniiais nap

AdatKEZEl0 MEVE: ittt e ieerereeensaaearessnnens

Adatkezeld alairasa: ....unnnie e,

2 A Ptk. 4:146. § (1) bekezdése alapjan ,,a kiskordi gyermek sziilSi feliigyelet vagy gydmsdg alatt all”. A Ptk.
4:146. § (2) bekezdése alapjan a szill6i feliigyeleti jog részjogositvanya a kiskord gyermek torvényes
képviseletének joga. Amennyiben a kiskort nem all sziiléi feliigyelet alatt, gyamsag ala tartozik. A Ptk. 4:224. §
szakasza alapjan a gyam a gyermek torvényes képviselje. A kiskora torvényes képviseletét tehat a szil6i
feliigyeletet gyakorlo sziilo(k) vagy a gyam létja el.



A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Korhaz
Adatvédelmi szabalyzat
4. szamu melléklete

A GYAKORNOK (HALLGATO, TANULO) ADATVEDELMI NYILATKOZATA

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

NV e ee e e BER v m e o SORERE e v me Bl e e o R e v m n e BB = e o =« R e e e em
Oktatasi INtEZMENY: .. ..ouitintiiit ettt et raeeeaiae e sananes
Szak, éviolyam: .......c.ooiiiiiiiiii e

gyakornoka (hallgatdja, tanuldja) tudomasul veszem, hogy az informacios Onrendelkezési
jogrol és informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvényben, valamint az egészségiigyi
és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL.
torvényben meghatédrozott titokvédelmi eldirasok hatdlya alé tartozom.

Tudomésul vészem, hogy az altalam megismert, egészségi allapotra vonatkozé kiilonleges
személyes adatok és az azokhoz kapcsolodé személyazonosité adatok vonatkozasaban —
1997. évi XLVIL térvény 7.§ (1) bekezdésében meghatarozott — titoktartasi kotelezettség
terhel.

Kijelentem, hogy a tudomasomra jutott adatokat megérzém, illetéktelen személy tudomésara
vagy nyilvanossagra nem hozom. Tevékenységem sordn a vonatkozo hatdlyos jogszabdlyi- ,
valamint a Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktatd Korhaz belsé szabalyzataiban és
utasitasaiban foglalt rendelkezéseket maradéktalanul megtartom.

Kaposvar,......coeeveeeeinnn.. V., ho.........na
2

gyakornok (hallgaté, tanulo)



A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Koérhaz
Adatvédelmi szabalyzat
5. szamu melléklete

Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktatd KOrhaz ..., Osztaly, Kaposvar
ADATBETEKINTESI ES ADATTOVABBITASI NYILVANTARTO LAP
............................................................ (név) sz
.............................. €S .iiiiiiiiiinniine. ... KOZOt kezelésével kapesolatos egészségiigyi dokumentacidjahoz
Betekintések:

Datum Betekinto

: : p SRTTITYT . - Adatkezeld Betekintés kore
ev hé | nap neve lakcime sz.ig./utlevél sz! jogosultsag




A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Kérhaz
Adatvédelmi szabalyzat
6. szAmi melléklete

Kérelem egészségiigyi dokumentacioba valo betekintésre és/vagy masolat készitésére
(sajat adatokrol)

A beteg

neve — sziiletési neve

szilletési helye, ideje

anyja neve

lakcime

TAJ szdma

[sziikség esetén: halalozis ideje, helye]

A beteget ellatd szervezeti egysée

neve

osztaly

ellatés ideje

Kérelmezd (csak akkor kell kitSlteni. ha nem
azonos a betegeel!)

neve

sziiletési helye és ideje

anyja neve

lakcim

személyazonosité igazolvany tipusa, szama

jogcim

igazolas

telefonszam/e-mail

Megismerési méd

Betekintésre

(Fény)masolat
kiadaséra

teljes egészségiigyi dokumentacio

O O

zardjelentés

ambuléns lap

apolasi dokumentacio

mtéti leiras

latlelet

sziiletési orara és percre vonatkozo leiras

képalkotd diagnosztikai lelet

képalkotd diagnosztikai lelet ~-CD/DVD-n

egyéb dokumentum:

gojoo|jajo|o|g
Oo|o|o|jo|o|jg|ojd

Csatolt dokumentumok

Oldal1/2




A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Koérhaz
Adatvédelmi szabalyzat
6. szami melléklete

Megjegyzés

Adattovabbitas mddia

O személyes atvétel
O postai kézbesités

Postai kézhesités kérése esetén a postakoltséget elézetesen sziikséges megfizetni!

Atvevd
térvényes képviseld meghatalmazott
alairas
Kaposvir, év hénap nap
alairas

Oldal 2/2




A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Kérhaz
Adatvédelmi szabélyzat
7. szamu melléklete

Kérelem egészségiigyi dokumentacioba valoé betekintésre és/vagy masolat készitésére (elhunyt
beteg hozzatartozadja)

1. Az érintett haldla esetén torvényes képviseloje, kozeli hozzatartozéja, valamint orokose — irdsos kérelme
alapjan — jogosult a halal okaval 6sszefiiggd vagy Osszefliggésbe hozhatd, tovabba a haldl bekovetkezését
megelozd gyogykezeléssel kapcesolatos egészségiigyi adatokat megismerni, az egészségiigyi dokumentacioba
betekinteni, valamint azokrél masolatot késziteni, valamint — sajat koltségére — masolatot kapni. [Eiiak. 7. §
(7). bek.]

[ A fentiekben meghatirozott célbol
kérem (fény)masolat kiad4asat

hozzatartozéi kapcsolat Orokosi statusz

igazold dokumentum

2. A beteg életében, illetbleg halalat kovetden, az érintett hdzastarsa, egyenesdgbeli rokona, testvére, valamint
¢lettarsa — irasbeli kérelme alapjan — akkor is jogosult a tajékoztatis, betekintés és masolat készitési jog
gyakorlasara, ha
a) az egészségiigyi adatra
aa) a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint leszarmazodik életét, egészségét
befolyasold ok feltarasa, illetve
ab) az aa) pont szerinti személyek egészségiigyi ellatasa céljabol
van sziikség, és
b) az egészségligyi adat mas médon vald megismerése, illetve az arra vald kévetkeztetés nem lehetséges.

Az el6z6 bekezdés szerinti esetben csak azoknak az egészségligyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek annak
a) pontja szerinti okkal kézvetleniil 6sszefliggésbe hozhatdak. [Eiiak. 7. § (5)-(6) bek.]

A fentiekben meghatarozott

célbol  kérem  (fénv)masolat

kiadasat
orvos/szakértd igazolasa a sziikséges

hozzatartozéi kapesolat adatrdl és az adat megismerésének

indokarél

igazolas

A beteg

neve — sziiletési neve

sziiletési helye, ideje

anyja neve
lakcime
TAJ szama

[sziikség esetén: haldlozas ideje, helye]

A beteget ellatd szervezeti egység

neve

osztaly

ellatis ideje

Oldal1/2



Kérelmezé

A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktato Korhaz

Adatvédelmi szabalyzat
7. szami melléklete

neve

sziiletési helye és ideje

anyja neve

személyazonosito igazolvany tipusa, szama

lakcim / postacim

elérhetsége

Megismerési mod

Betekintésre

(Fény)masolat
kiadasara

teljes egészségiigyi dokumentacio

O

g

zarojelentés

ambulans lap

apolasi dokumentacid

miitéti leiras

boncolési jegyzékonyv

halottvizsgalati bizonyitvany

képalkoto diagnosztikai lelet

képalkot6 diagnosztikai lelet -CD/DVD-n

egyéb dokumentum:

Co|Oo|ojo|/o|jo|a|old

ojg|ojoo|og|jaia

Csatolt dokumentumok

Megjegyzés

Adattovabbitas médja

O személyes atvétel
] postai kézbesités

Postai kézbesités kérése esetén a postakiliséget eldzetes sziikséges megfizetni!

Atvevé
térvényes képviseld meghatalmazott
alairas
Kaposvar, év honap nap
alairas

Oldal2/2



A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Kérhaz
Adatvédelmi szabalyzat
8. szaimui melléklete

ADATKEZELESRE ES ADATFELDOLGOZASRA JOGOSITO MUNKAKOROK

ADATKEZELESRE JOGOSITO MUNKAKOROK

= Foéigazgato
*  Orvosigazgato és helyettese
= Apolasi igazgaté és helyettese
= Adatvédelmi tisztviselo
= Betegellato és diagnosztikai szervezeti egységekben dolgozo
— Orvos
— Pszichologus, gyogypedagogus
— Konduktor
— Egészségligyi szakdolgozo
— Segédapold
— Szocidlis szervezd, szocidlis munkas
— Betegfoglalkoztato
=  QGyégyszerész
= QGyobgyszertari asszisztens

ADATFELDOLGOZASRA JOGOSITO MUNKAKOROK

» Gazdasagi igazgato és helyettesei

* Jogi Iroda vezetdje

» Huménerdforras Gazdalkodasi Osztaly humanpolitikai vezetdje

»  Humaner6forras Gazdalkodasi Osztaly munkaiigyi vezet6je

= A betegellato és diagnosztikai szervezeti egységek adminisztratorai, tigykezeli

» Informatikai Osztaly dolgozoi

» Finanszirozasi és Kontrolling Osztaly dolgozéi

=  Pénziigyi és Szamviteli Osztalyon a téritési dijak, valamint az elszamolo lapok
kezelésével megbizott ligyintézok

= A f6igazgato és apolasi igazgaté titkarsaganak megbizott dolgozoi

= A Kozponti Iktaté dolgozoi

= A betegek ellatasaval kapcsolatos, személyazonositoé adatokat tartalmazo
dokumentumok tovabbitasaval, fogadasaval (e-mail, fax) masolasaval megbizott
munkavallalok



A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Kérhaz
Adatvédelmi szabélyzat
9. szami melléklete

JOGOSULTSAGI STRUKTURA KIALAKITASA A SZAMITOGEPES JAROBETEG

RENDSZERBEN
1. szint Rendszerfeliigyelet
2. szint Orvos
3. szint Szakdolgoz6
4. szint Regisztracid

Jelen struktira az eMedSolution informatikai rendszerének megfeleléen épiil fel.

A jogosultsagi szintek:

Regisztracid: legalacsonyabb prioritasu szint. A beteg természetes azonositdinak felvitelére, s
az adott szakrendeloben valo regisztralasara van maod.

Szakdolgozd: a jardbetegekkel kapcsolatos minden teendd elvégzésére jogosult, a betegnek a
sajat szakrendel6ben tortént korabbi eseteit lathatja.

Orvos: a jarobetegekkel kapcsolatos minden teendd elvégzésére jogosult, s a beteg minden
orvoshoz kapcsolt jogosultsagti el6zmény adatat megtekintheti,

Rendszerfeliigveld: jogosultsagi szintek besorolasa, a rendszer funkcionalis karbantartdsanak
elvégzésére, paraméterezésére is jogosult,

Az informatikai szabalyzat 3. sz. melléklete részletesen ismerteti a jogosultsagi kérdéseket az
orvosszakmai betegnyilvantartd rendszerben.



A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Kérhdz
Adatvédelmi szabalyzat
10. szamii melléklete

JOGOSULTSAGI STRUKTURA KIALAKITASA AZ eMEDSOLUTION KORHAZI
INTEGRALT INFORMATIKAI RENDSZERBEN

A eMedSolution kérhazi integralt informatikai rendszer jogosultsagi strukturajat két részre
oszthatjuk.

e A rendszerbe torténd belépésre
e A rendszerben végzett munkara

1. A rendszerbe torténé belépés

Az eMedSolution korhazi integralt informatikai rendszerbe valé belépés feltétele, hogy a
rendszerben regisztrlva legyen a felhasznalo, érvényes jelszoval, és legalabb egy munkahelyi
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezzen. A regisztralas feltétele, hogy az orvosok esetén az
osztalyvezetd, szakdolgozé vonatkozasaban a vezetd apold engedélyével az Informatikai
Csoportnak e-mailben jelezzék az 0j dolgozora vonatkozé adatokat és azt, hogy mely
tertileteken kivanjak foglalkoztatni. A belépés €rvényességi ideje a korhazra nézve egységes.
A rendszerbe valo belépést a felhasznalo belépési neve alapjan generalt login, mely egyedi, €s
érvényes jelszava azonositja. Folyamatos munka esetén nincs korlatozva, viszont, ha
huzamosabb ideig (60 nap) nem dolgozik a dolgozo a rendszerben, az Gjbodli belépést letiltja.
Helytelen jelszo tobbszori megadasa esetén a rendszer megtagadja a rendszerbe val6 bejutést.
A jelszo rendszeres cseréje kitelezd 120 naponta, a rendszer jelzi a jelszo lejaratat 7 nappal a
lejarat elétt.

2. A rendszerben végzett munka

Az eMedSolution koérhazi integralt informatikai rendszerben hozzaférési jogkorok
kialakitasara van lehet6ség, amely kiegésziil a biztonsagi szint hozzarendelésével.

A kiilonboz6 hozzaftérési jogkorok mas-mas feladatok elvégzését teszik lehetove.
A hozzaférési jogkdrok munkahely szempontjabol az aldbbiak lehetnek:

o Kezel6 orvosi hozzaférés

o No6vér allomas

o Osztaly/jarobeteg rendel6i hozzaférés
o Teljesitd hely hozzaférés

A Korhazban a négy lehetdség lefedi az elvégzendd munkahoz valo jogkoroket.
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A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktat6é Korhaz
Adatvédelmi szabalyzat
10. szami melléklete

Az osztaly/jarobeteg rendel6i hozzaférés az osztalyos €s szakrendel6i munka elvégzését teszi
lehetévé, amelyet az ezeken a helyeken dolgozok kaphatnak meg (orvosok, asszisztensek,
adminisztratorok). A teljesitdé hely hozzaférési jogkor a diagnosztikai munkahelyeken és a

*rer

rrrrr

korhazi integralt informatikai rendszerben ez 1-99-es érték lehet. A kiilonbdz6 értékek mas-
mas szintig engedik lattatni a rendszerbe vitt adatokat.

Korhazunkban a kovetkez6 biztonsagi szintek lettek kialakitva:

o 99-es biztonsagi szint: Lehetdvé teszi a rendszerfeliigyeleti €s a karbantartési funkciok
elvégzését. Rendszergazdak kaphatjak meg.

e 60-as biztonsdgi szint: Az orvosi munka elvégzését segiti, mely az osztalyra felvett,
vagy jarObeteg — szakrendelésen megjelent beteg ellatasanak dokumentalasat,
korabbi megjelenésének betekintését teszi lehetdvé. Ezt a biztonsagi szintet orvosok,
¢s osztalyvezetoi engedéllyel, kérésre, a kijelolt dolgozok kaphatjak meg.

e 50-es biztonsagi szint: jogosit az asszisztensi, el6jegyzési, regisztracios, szakdolgozoi
és apoloi feladatok, valamint az osztalyos adminisztratori munka dokumentélasara.
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Ellen6rzési nyomvonalak

Egészségiigyi adatkezelés

A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Korhaz

Adatvédelmi szabalyzat

11. szimu melléklete

A folyamat 1épései Elokészités — wo_a_cmmwm_ ,S::,m_m == = Svihagvas A folyamat eredményeként
1épései feladatgazda ellen6rzé ellenérzés modja| jovahagyod ! E&w keletkezett dokumentum
1. | adatfelvétel beteg felvevo, keze- | munkaltatoi tajékoztatd kezelést végzod | alairas egészségiigyi dokumen-
téjékoztatasa 1ést végzd jogkor beteg 4ltali 0rvos tacio, elektronikus
OIVOS gvakorldia alafrdsa adatkezelés
2. | adatkezelés adatkezeld adatkezeld munkaltatdi alairas minta n.é n.é egészségligyi dokumen-
azonositas jogkdr nyilvantartassal tacio, elektronikus
gyakorldja valé Gsszevetés adatkezelés
3. | adatmodositas, beteg irdsos kérel- | adatkezeld beteg alairas beteg alairas egészségiigyi dokumenta-
torlés me alapjan; tajé- cio, elektronikus adatke-
koztatés a torlés zelés mellett a kérelem és
kovetkezményeirdl az alairt torlésrol vald
tdickoziatds
4. | adatok eltulajdo- | egészségiigyi do- | egészségiigyi atvételi dokumentum- n.é n.¢ egészségiigyi dokumentaciéd
nitasanak megeld- | kumentacio zart dolgozé dokumentéci 6 | ellendrzés,
zése helyen val6 alairas
0 Orzése

Kiadas szama: 3
Kiadas datuma: 2026. szeptember 01.
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A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Kérhaz

Adatvédelmi szabalyzat
11. szamu melléklete

felelosségi szintek

A folyamat Iépései Elokészités — — = — TT— A folyamat eredményeként
1épései feladatgazda ellenérzd ellenérzés modja| jovahagyéd | E_Ew keletkezett dokumentum
sériilt adat pétlasa | rendelkezésre 4116 | adatkezeld munkaltatoi dokumentum- munkaltatoi dokumentu | visszadllitott egészségligyi
egyéb adatforra- jogkdr ellenorzés, jogkor m- dokumentacio, elektronikus
sok felkutatésa, gyakorldja alairas gyakorldja ellendrzés, adat
kéarosodott adatok alairas
potlasa
egészségiigyi do- | Iratkezelése adott szervezeti dokumentum- szervezeti Dokumen- irattarozott egészségiigyi
kumentacio taro- | Szabalyzat szervezeti egység vezetdje | ellendrzés, egység tum-ellenér- | dokumentacioé
lasa, archivalasa ismerete egység alairas vezetdje z¢s, aléiras
egészségligyi kérelem pontos ellaté osztaly | osztalyvezetd dokumentum- osztalyvezetd | alairas atadott masolat az egész-
dokumentaci6é kitltése ellendrzés ségiigyi dokumentaciorol,
masolat kiadésa iratkisérd lap
adattovabbitas nyilvantartas adatkezeld osztalyvezetd dokumentum- osztalyvezetd | alairas adattovabbitasi nyilvantartas
nvilvantartasa kialakitasa ellendrzés

Kiadas szama: 3
Kiadas datuma: 2026

. szeptember 01.
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A panaszkezelés rendje

A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Korhdz

Adatvédelmi szabélyzat

11. szamu melléklete

felelésségi szintek

A folvamat lénései Elokészités 5vahasva A folyamat eredményeként
Y P lépései feladatgazda ellenorzo ellenérzés médja| jovahagyé Jov .mem@ keletkezett dokumentum

e modia

1. srke- : . Atve 5
.>, panasz @ooa.nm A _ummanmNo:\ Orvosigazga- . \ Atvételt tartalmazo .
zésének megvizs- | panasz iktatasa; tis - adatve- Orvosigazgatd dokumentum (e- mail,
galasa (megfeleld | Kimend levél eld- delmi / szervezeti Orvosigazgatd papiralapu).
eljarasra jogosult | készitése, ameny- tisztvisel / egység vezetd jovahagyas /szervezeti e-mail/alairas
szervezeti egység- | nyiben nem az Az érintett egyseg
hez érkezett-e a eljarasra jogosult erimer vezetd

. . szer-vezetl
panasz?). szervezeti egyseg- .
hez érkezett a cEYSeB
vezetoje
panasz.

2. | A hatérid6 A kimeno levél el6- Téjékoztato levél (e-mail,
betartasanak készitése, ameny- | Orvosigazgaté | Orvosigazgatéd papiralapt).
megvizsgalasa nyiben nem tarthato | / Az érintett / szervezeti
(harminc napnal  |a hatarid6 (az elin- | szervezeti egység vezetd Orvosigazgatd
hosszabb ideig tart- [t€zés varhato id6- | egység jovahagyas / szervezeti e-mail/alairas
ea vizsgalat?). pontjanak és az el- | vezetdje egység vezetd

jaras meghosszab-
bodésanak indokai-
nak egyideji
kozlésével).

Kiadas szama: 3

Kiadas datuma: 2026. szeptember 01.
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A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Kérhaz

Adatvédelmi szabalyzat
11. szdmi melléklete

A folyamat pései Elokészités feleldsségl szintek ovahaeva A folyamat eredményeként
P Iépései feladatgazda ellenérzé ellenérzés médja| jovahagyéd jova @Mm%»m Kkeletkezett dokumentum
mddia
3. | A panaszos A panasz Orvosigazgatd Orvosigazgato Meghallgatasrol késziilt
meghallgatasa. megvizsgalésa, / Az érintett / szervezeti Orvosigazgaté dokumentum (e- mail,
hogy sziikséges-e Servezeti egység vezetd jovahagyas / szervezeti e-mail/alairas | papiralapt).
a panaszost ; egység vezetd
. egysé
meghallgatni. <MM ot M e
4. | Avizsgalat Kimeno levél eld- Orvosigazgato Orvosigazgato | Intézkedések megtételét
befejezése. készitése (a megtett / Az érintett / szervezeti Orvosigazgato tartalmaz6 dokumentum
intézkedésrol vagy | . oo egység vezetd jovahagyas / szervezeti e-mail/aldirds | (e- mail, papiralapt).
annak mellézésé- egység egység vezetd
r6l), az indokok vezetdje
megjelolésevel.

Kiadas szama: 3

Kiadas datuma: 2026. szeptember O1.
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Adatvédelmi tisztviseld

A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Kérhaz

Adatvédelmi szabalyzat

11. szami melléklete

A folvamat énései Elokészités felelsségi szintek svahasva A folyamat eredményeként
y P 1épései feladatgazda ellenérzé ellenérzés modja| jovahagyé Jovahagyas | eletkezett dokumentum
1. | adatkiadas megkeresés Adatvédelmi munkaltatoi dokumentum kérhazi alairas valasz dokumentum
minositese tisztviseld jogkdr ellendrzés, adatvédelmi
gyakorloja alairas tisztviseld
2. | panaszkezelés megkeresés Adatvédelmi munkaltatoi dokumentum  [kérhazi alairas véalasz dokumentum
minositese tisztvisel jogkor ellendrzés, adatvédelmi
gyakorloja alairas tisztviseld
3. | irAnymutatasok munkaterv \Adatvédelmi munkaltatoi dokumentum korhazi alairas iranymutatas
készitése tisztvisel® jogkor ellenorzés, adatvédelmi dokumentum
gyakorloja alairas tisztviseld
5. | kapcsolattarta munkaterv és \Adatvédelmi munkaltatdi dokumentum  kérhézi alairas emlékeztetok
sa betegjogi eseti tisztviseld jogkdr ellenorzés, adatvédelmi
képviselokkel talalkozé gyakorldja alairas tisztvisel®
6. | nyilvantartdsok vonatkozé normak |Adatvédelmi munkaltat6i dokumentum lk6érhazi alairas nyilvantartas
tisztviseld jogkor ellenorzés, adatvédelmi dokumentum
gyakorldja alairas tisztvisel®d
7. | tajékoztatas €s adott esettol fiigg  ladatvédelmi n. é. n. é. Féigazgatd alairas jelentés
tandcsadas tisztviseld
Kiadas szama: 3
Kiadas datuma: 2026. szeptember 01. Oldal: 5/6




A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktatoé Korhaz

Adatvédelmi szabalyzat
11. szamu melléklete

Kiadas datuma: 2026. szeptember 01.

8. | adatvédelemmel éves munkaterv adatvédelmi né n. é. T@mMNNmmﬁo alairas .d.mﬂoao‘m
kapcsolatos jogi tisztviseld
iranyitasi eszk6zok
érvényesiilésének
ellendrzése
A folvamat lénései Elokészités felelésségi szintek g A folyamat eredményeként
¥ p lépései feladatgazda ellen6rzo ellen6rzés moédja | joviahagyéd jovahagyas |y eletkezett dokumentum
9. | adatkezelési éves munkaterv adatvédelmi n. é. n. é. F Gigazgatod alairas jelentés
tevekenység tisztviseld
ellenorzése
10| feliigyeleti hatésag- | adott esettd] fligg | adatvédelmi né n. é Fbigazgatod alairas jelentés
gal kapcsolattartés tisztviseld
és egyiittmiikddés
Kiadas szama: 3
Oldal: 6/ 6




A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Korhaz
Adatvédelmi szabalyzat

12. szami melléklete

Adattablak
Jogi teriilet
Nr Személyes adat / . : Vonatkozo belsod Jogszabalyi Térolas modja Adatkezeld >m\w%o_mo_mo >m Adatatadas i :
s Adatkezelés folyamata(i) X . = : 3 z6 ( AF,ha | szerzddés/t ) szerz./tv-i
adatbazis szabalyozas kovetelmény (el./fiz.) (szerv. egység) i 3. félnek
van) v-i eldirds ¢l6irds alap
1. | BETEGDOKUMENT | A Jogi Irodaba személyesen 1.) Az Az Ppapir alapon a Jogi Iroda Jogi Iroda Eii tv. nincs nincs
Acio vagy levél formajaban torténd | egészségligyi és | egészségligyrdl | Jogi Iroddban a illetve az
MASOLATANAK megkeresés/kérelem alapjan, a | hozzajuk 82016 1997. évi | selejtezési idd érintett
KIADASA: név, kérelmezd azonositasa kapcsolodo CLIV tv. 24§ veégéig osztalyok
sziiletési név, anyja (személyi igazolvany, lakcim | személyes adatok adminisztrato
neve szil. hely id6, kartya, TAJ kartya) utan védelmérsl sz6lo rai akikt6l a
lakéhely, TAJ szam formanyomtatvany kit6ltése. szabalyzat. masolatot
Papir alapon 6rizzitk meg az 2.) Tratkezelési kérik
iratkezelési szabalyzatban szabalyzat
megjelolt 6rzési ideig..
Hozzaférni csak a Jogi Iroda
munkatarsainak van joga.
2. | Szerzddések A Jogi Iroda részére a szerzod6 PTK. Szerzédéseket a | Jogi Iroda, Jogi iroda, 56/2017
elkészitéséhez kotd fél megadja a Koézponti Iktato | illetve a pénziigyi EMMI
sziikséges személyes | szerz6déshez szitkséges tarolja papir szerzOdéskotés | osztaly, utasitas
adatok (vagy mint személyes adatokat alapon, illetve sel érintett illetve
szerz6do fél a elektronikusan a | egyéb fenntratd
termeszetes személy, docport rendszer | osztalyok (AEEK)
vagy mint illetve az ecostat | (pénziigy, felhivasara
kapcsolattarto) rendszer tarolja. | szakmai t6rténd
felels, adatszolgaltat
gazdasagi as teljesitése)
igazgato stb..) o
Kiadas szama: 3
Kiadas datuma: 2026. szeptember 01. Oldal: 1/15




A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Korhaz
Adatvédelmi szabalyzat

12. szami melléklete
Adattablak
Informatikai teriilet
Nr| Személyes adat/ et . Vonatkozo belsé |  Jogszabalyi Tarolss médja |  Adatkezeld >ﬁ_&oao~__mo . |
adatbizis atkezglepiplyamaicty szabdlyozis | kovetelmény (el/fiz) | (szerv. egység) | 2OCAD ha | szerzbdesit | 55 gy o 7| szere/tv-i
van) eloiras alap
1. | Egészségiigyi adatok | Nyilvantartas, karbantartas / Féigazgatoi és igen intézményben Gyogyitd Rendszer igen szerzddés/t
Medikai rendszer, Igazgatoi informatikai egységek szallito/Intéz v-i eldirds
Laborrendszerek (K6zponti utasitasok igen eszkozok meény igen
labor, Mikrobiolégiai labor,
Nukleéris medicina)
Radiologia
osztalyok altal kezelt, igen igen -
célgépekhez kapcesolodo jovdben
rendszerek nem igen
5. | Egészségiigyi adatok | nyilvantartas, karbantartas / Foigazgatdi és szerzGdés intézményen Study Rendszer igen szerzOdés
Study rendszerek Igazgatdi tartalmazza kiviil kezdeményezdje | szallité/Intéz
utasitasok meény
6. | Egészségiigyi adatok | nyilvantartas, karbantartas / Foigazgatoi és igen intézményben Gyogyitd Rendszer nem szerzddés/t
Integralt gazdasagi rendszer Igazgatoi informatikai egységek / szallito/Intéz v-i eloirds
utasitasok eszkozok Gazdasagi mény
egysézek
7. | Egészségiigyi adatok | nyilvantartas, karbantartas / Foigazgatoi és igen intézményben OMSZ Rendszer igen szerzodés/t
Betegszallitas rendszer Igazgatoi informatikai szallitd/Intéz v-i eldirds
utasitisok eszkdzok mény
8. | Személyi adatok nyilvantartas, karbantartas / Foigazgatdi és igen intézményben Gazdasagi Rendszer nem szerz0dés/t
Integralt gazdasagi rendszer Igazgatdi informatikai egységek szallitd/Intéz v-i eldiras
utasitasok eszk6zok mény
9. | Egészségiigyi adatok | nyilvantartas, karbantartas / Foigazgatdi és nem intézményben ¢és | Kontrolling Rendszer igen szerzdés
VIR rendszer Igazgatoi kiviil szallitd/Intéz
utasitasok informatikai mény
eszkozok
Kiadas szdma: 3
Kiadas datuma: 2026. szeptember 01. Oldal: 2/ 15



A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktato Koérhaz

Adatvédelmi szabalyzat

12. szamt

melléklete

Nr Szemeélyes adat / Adatkezelés folyamata(i) Vonatkozo belsd Jogszabalyi Tarolas modja Adatkezeld Adatfeldolgo AF Adatatadas 3. fél
adatbazis szabalyozas kovetelmény (el./fiz)) (szerv. egység) | z0 ( AF,ha | szerzodés/t | 3. félnek | szerz./tv-i
van) v-i eldird eldiras alap
10. | Személyi adatok nyilvantartas, karbantartas / Foigazgatoi és igen intézményben Gybgyitod Rendszer szerz6dés/t | igen szerz6dés/t
Humanpolitikai rendszer Igazgatdi informatikai egysegek / szallitd/Intéz | v-i elbiras v-i elbiras
utasitasok eszkdzik Gazdasagi mény
egysézek
11. | Személyi adatok / nyilvéntartas, karbantartds / Szerzddés - 172/2000 (X.18) | intézményen Bér és Magyar Szerzddés - | - szerzbdés/t
KIRA KIRA 1G/02351- Korm. R; kiviil munkaiigyi Allamkincsta | IG/02351- v-i el6ira
006/2010 osztaly r, Rendszer | 006/2010
szallitd 172/2000
(X.18)
Korm. R,;
12. | Személyi és nyilvantartas, karbantartas / Féigazgato6i és nem intézményben Intézmény Rendszer szerz6dés | igen szerzddés/t
egészségiigyi adatok | Iktatérendszer (Poszeidon) Igazgatoi informatikai szallitd/Intéz v-i eldiras
utasitasok eszk6zok mény
13. | Egészségigyi adatok | nyilvantartas, karbantartas / Foigazgatoi és nem intézményben Gyogyitod Rendszer szerz6dés | nem szerzHdés
Kemoterapias rendszer Igazgatoi informatikai egységek szallito/Intéz
utasitasok eszkozok mény
14. | Személyi és nyilvantartas, karbantartas / Foigazgatoi és nem intézményben Intézmény Rendszer - igen -
egészségligyi adatok | Levelezbrendszer, Active [gazgatoi informatikai szallito/Intéz
Directory utasitasok eszk6zok mény
15. | Személyi adatok nyilvantartas, karbantartds / Foigazgatoi és nem intézményben Intézmény Rendszer - nem -
Beléptet6 rendszerek Igazgatoi informatikai szallitd/Intéz
utasitasok eszkdzok mény
16. | Személyi és nyilvantartas, karbantartds / Foigazgat6i nem intézményben Informatika - - nem -
egészségligyi adatok | Informatikai HelpDesk utasitas informatikai
rendszer eszkozok
17. | Személyi és nyilvantartas, karbantartas / Szerz6dések nem intézményen Szerzddésben Rendszer szerzédés | - szerz6dés
egészségligyi adatok | Informatikai HelpDesk kiviil meghatérozott szallito/Intéz
rendszerei mény
Kiadas szama: 3
Kiadas datuma: 2026. szeptember 01. Oldal: 3/15



A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Korhaz
Adatvédelmi szabalyzat

12. szami melléklete
Adattablak
Humanpolitikai teriilet
Nr | Személyes adat/ Adatkezclés folyamatagiy | YOTK0Z0 belsd | Jogszabilyi | Trolds médja | Adatkezeld mewmmoNo mNsMw_w s | Adatitadis | M.Mmi
adatbazis szabalyozas kovetelmény (el./fiz.) (szerv. egység) B 3. félnek
van) v-i elbiras eldirés alap

1. | Képzésre jelentkezdk | képzési regisztracio, Gyakornoki és részben (akk- szerveren €s Humanpolitika | nincs - igen: Jogszabalyi
adatai - belsés MT nyilvantartas, Kreditpont képzési reditalt képzé- papir alapon AEEK, eldiras
(név, anyja neve, igazolas szabalyzat, sek: 63/2011. Egyetemek | (63/2011.
sziiletési hely, idd, Munkaszerzédés | (XL 29.) NEFMI (PTE, (XI. 29.)
lakeim, e-mail, + GDPR ren-delet; SZTE, SE, | NEFMI
tel.szam, pecsétszam nyilatkozatok 64/2011. (XL DE) rendelet;

v. miikodési 29.) NEFMI 64/2011.
nyilvantartasi szam rendelet, 16/2000 (XL 29.)
(ha értelmezhetd)) (VLO8) EUM r.; NEFMI
190/2011 (IX.19) rendelet)
Korm. R.; 4/2009
(IIL.9) EUM r. - -

2. | Képzésre jelentkezok | képzési regisztracio, Gyakornoki és részben (akkredi- | szerveren és Humaénpolitika | nincs - igen: Jogszabalyi
adatai — Kills6s (név, | nyilvantartas, Kreditpont képzési talt képzések: papir alapon AEEK, eldirds
anyja neve, sziiletési | igazolas, szamlazas szabalyzat, 63/2011. (XL Egyetemek | (63/2011.
hely, id6, lakcim, e- Vallalkozasi 29.) NEFMI (PTE, (XI1.29.)
mail, tel.szam, szerzHdés + rendelet; SZTE, SE, | NEFMI
pecsétszam v, GDPR 64/2011. (X1. DE) rendelet;
miik§dési nyilatkozatok 29.) NEFMI 64/2011.
nyilvantartasi szam Munkahelyi rendelet, 16/2000 (XI.29.)
(ha értelmezhetd)) sugarvédelmi (VI.O8) EUM r.; NEFMI

szabalyzat 190/2011 (IX.19) rendelet)
Korm. R.; 4/2009
(IL9) EUM 1.
Kiadas szédma: 3
Kiadas datuma: 2026. szeptember 01. Oldal: 4/ 15



Adattablak

Bér- és Munkaiigyi teriilet

A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktatd Kérhaz
Adatvédelmi szabélyzat

12. szamu

melléklete

adatbazis

Nr Személyes adat /

Adatkezelés folyamata(i)

Vonatkozo belsd
szabalyozas

Jogszabalyi
kovetelmény

Térolas modja
(el./fiz)

Adatkezeld
(szerv. egység)

Adatfeldolgo
76 ( AF, ha
van)

AF
szerzOdés/t

v-i eldiras

Adatatadas
3. féinek

3. fél
szerz./tv-i
eldiras alap

- belsbs MT (név,
hely, id6, lakcim,

v. mikodési
nyilvéantartasi szam
(ha értelmezhetd),

szam, Szem.ig.;
Lakcimkartya,
Bankszamlaszam,

el6z6
munkaviszonyahoz
kapcs. adatok,
bizonyitvanyok;
Csaladtamogatasi
nyilatkozat; M30
Addigazolas,
bérjegyzek)

1. | Munkavallalok adatai

anyja neve, sziletési

tel.szam, pecsétszam

addazonositd jel, TAJ

Hozzatartozok adatai,

Kinevezés, modositas,
felmondas;

Bérszamfejtéshez adatrogzités
(KIRA, ORGWARE);
Jovedelemigazolas kiadasa

Mikddési rend
Osztonzési
szabalyzat
Elektronikus
beléptetd
rendszer
bevezetésérol
52610 szabalyzat

Allamkincstar
szerveren, bels6
szerveren €s
papir alapon
(Irattar)

Bérés
munkatigyi
osztaly

Magyar
Allamkincsta
r, Rendszer
szallitd

igen:
NEAK,
AEEK

Finansziro-
zasi
szerzOdés;
2011. évi
CXCV tv.

Kiadas szama: 3

Kiadas datuma: 2026. szeptember 01.

Oldal: 5/15



A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Kérhaz
Adatvédelmi szabalyzat

Kiadas datuma: 2026. szeptember 01.

12. szamu melléklete
Nr Személyes adat / Ad 2 . Vonatkozo bels6 Jogszabalyi Tarolas médja Adatkezeld >m‘m%m_mc_mo >1 n Adatatadas ~ 5 .
S atkezelés folyamata(i) " 2 2 o g z0 ( AF, ha | szerzodés/t X SZETZ./tv-1
adatbézis szabalyozas kovetelmény (el./fiz.) (szerv. egység) SR 3. félnek 05
van) v-i eldirds eldiras alap
2. | Munkavallalok adatai | Megbizasi szerzbdés / Jogi Iroda Allamkincstar Bér és Magyar igen: Finansziro-
- kiilsés MT Szabadfoglalkozasu szerzddés; | Miikddési rend szerveren, belsé | munkaiigyi Allamkincsta NEAK, zasi
(név, anyja neve, Bérszamfejtéshez adatrégzités | Humanerdforras szerveren ¢s osztaly r, Rendszer AEEK szerzodeés;
sziiletési hely, id6, (KIRA, ORGWARE); Gazdalkodési papir alapon szallito 2011. évi
lakcim, tel.szam, Jovedelemigazolas kiadasa Osztaly (Irattar) CXCV tv.
pecsétszam v. Miiksdési rend
mitk6dési Oszténzési
nyilvantartasi szam szabalyzat
(ha értelmezhet6), Elektronikus
adoazonosito jel, TAJ beléptetd
szam, Szem.ig.; rendszer
Lakcimkartya, bevezetésérol
Bankszamlaszam, 52010 szabalyzat
Hozzatartozok adatai,
elozd
munkaviszonyahoz
kapcs. adatok,
bizonyitvanyok;
Csaladtamogatési
nyilatkozat; M30
Addigazolas,
bérjegyzék) -
Kiadas szama: 3
Oldal: 6/ 15



Adattablak

Fekvibeteg-ellatasi teriilet

A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Korhaz
Adatvédelmi szabalyzat
12. szami melléklete

Nr Személyes adat / . ’ Vonatkozo belsé Jogszabalyi Térolas médja Adatkezeld >A&mn__mo__~mo NJM s/ Adatatadas 3 m\n_ A
adatbazis Al (e[ szabalyozas kovetelmény (el./fiz.) (szerv. egység) Al L] ‘o,w” 3. félnek R AR
van) v-i elbiras ¢lbiras alap
1. | Személyi adatok, Betegfelvétel, anamnézis, Dokumentacios | 1997, évi CLIV, | intézményben Gyogyito NEAK szerzOdés/t | igen szerzOdés/t
egészségligyi adatok, | epikrizis, orvosi dekurzus, protokoll Torvény az informatikai egységek v-i eloiras v-i elodirds
el6zo leletek, apolasi dokumentacid, Adatvédelmi egészségiigyrdl | eszkozok
zardjelentések, (terapia-miitét) gydgyszerelés, | Szabalyzat 2011. évi CXII.
ambulans lapok laboreredmények, zard Szakmai térvény az
dokumentécid protokollok informéaciés
Onrendelkezési
jogrol és az
informéacidszab
adsagrol
Kiadas szama: 3
Oldal: 7/ 15

Kiadas datuma: 2026. szeptember 01.



Adattablak

Jardébeteg-ellatasi teriilet

A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktatd Korhaz
Adatvédelmi szabalyzat
12, szamu melléklete

Nr Személyes adat / 3 . Vonatkoz6 belsé Jogszabalyi Tarolas modja Adatkezeld >a,m Hmm_QOLmo >_u y Adatatadas 5 w\m_ .
adatbazis e R bant ) szabalyozas kovetelmeény (el./fiz.) (szerv. egység) AAGIRA mNn.aNmmmm . 3. félnek Pt o
van) v-i elbirds eloiras alap
1. | Személyi adatok, Betegfelvétel, anamnézis, Dokumentacios | 1997. évi CLIV. | intézményben Gyogyitd NEAK szerzddés/t | igen szerzodés/t
egészségiigyi adatok, | status, diagnézis, terapia. protokoll Torvény az informatikai egységek v-i elbiras v-i elbiras
€l6zo leletek, Adatvédelmi egészségligyrdl | eszkdzok jarobeteg
zardjelentések, Szabilyzat 2011. évi CXII. szakrendelései
ambulans lapok Szakmai tdrvény az
protokollok informaciés
onrendelkezési
jogrol és az
informacidszab
adsagrol

Kiadas szama: 3
Kiadas datuma: 2026. szeptember 01.

Oldal: 8/ 15



A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Korhaz
Adatvédelmi szabalyzat
12, szam1i melléklete

Adattablak

Diagnosztikai teriilet

Nr Személyes adat / Aot Tt & ol ; Vonatkoz6 belsd Jogszabalyi Térolas modja Adatkezelé >a‘m~Wﬁommo ZM és/ Adatatadas % mw_ :
adatbizis ale el ama iy soabalyozast | | Kovetelmény (el /fiz.) g g | [ AR legviianl O T Rpdling
= van) v-i eldirds eldiras alap
1. | Személyi adatok, Betegfelvétel, anamnézis, Dokumentacios | 1997, évi CLIV. | intézményben Gyogyitd NEAK szerzOdés/t | igen szerzOdés/t
egészségiigyi adatok, | status, diagnézis, terapia protokoll Torvény az informatikai egységek v-i el6iras v-i elbiras
beutalo, elozo leletek, Adatvédelmi egészségligyrél | eszkbz0k jérobeteg
zaro jelentések, Szabalyzat 2011. évi CXI1. szakrendelései
ambulans lapok Szakmai térvény az
protokotlok informacids
onrendelkezési
jogrol és az
informaciészab
adsagrol

Kiadas szama: 3
Kiadas datuma: 2026. szeptember 01. Oldal: 9/ 15



A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktato Korhaz
Adatvédelmi szabalyzat
12. szami melléklete

Adattablak

Gyogyszertar, gyogyaszati segédeszkoz teriilete

Nr Személyes adat / Ad A . Vonatkozo belso Jogszabalyi Térolas modja Adatkezeld >mwﬂmm_mo_mo o Adatatadas T :
o F, atkezelés folyamata(i) p = h F K z6 ( AF, ha | szerzodés/t . Szerz./tv-i
adatbazis szabalyozas kovetelmény (el./fiz.) (szerv. egység) e v-i clbirds 3. félnek elbiras alap
1. | Kivaltott receptek - papir Elektronikus: 2. eseti A telefonos | EESZT 134/1999.
alapon: név, lakcim, emeleten adatfeldolgoz | megkeresés | részére (VIIL 31.)
sziiletési id6, TAJ szam, lehelyezett zart 6k: Novodata | em alapjan | elektroniku | Korm.
betegség BNO kod, informatikai Zrt., illetve a Novodata | s Gton, rendelet
(kdzgyogy igazolvany helyiségben 1évo helyileg dolgozik a | NEAK
szam) ki-valtott szerveren. Novo-Iram szabalyoza | részére
gyogyszer neve, hatds- Kft. s/ elektroniku
s
TB t P adatrogzités: kézi vagy gépi | Gyogyszertar L. ; .
tamogatast gyogysze- . S A . [2006. évi Megyei Kaposi
i ) ) (vonalkod), adattarolas, miikédési rendje 4 h
rek esetén az atvevd neve . 4 , . XCVIIL Moér Oktatd
. i . nyilvéntartas, feldolgozas, szabalyozza a . oy
és személyiga-zolvany A < TRy . | Toérvény, Koérhaz
. esetenként visszakeresés t6bbi, ala tartozd zos .
szama (retaxa). Hozziférés az cavsé 1997. évi CLIV. Szigethy-
2. | Kivaltott receptek - . , , gy .m - Torvény az Elektronikus: 2. | Gyula eseti A telefonos | EESZT 134/1999.
: . . adatokhoz jelszoval védett mitkodését is. A [ s , . oo | rs
elektronikus: név, lakcim, . . . " o egészségiigyr6l | emeleten Gyogyszertara, | adatfeldolgoz | megkeresés | részére (VIIL 31.)
- munkaallomasokon keresztiil | milkédési rend s : )
szitletési id6, beteg neme, csak a Szigethy-Gyula altalanosséeban 44/2004. (IV. Iehelyezett zart | Holisztika ok: Novodata | em alapjan | elektroniku | Korm.
TAJ szam vagy egyéb, , gethy-Layuia . S48 28.) ESzCsM informatikai Gybgyaszati Zrt., illetve a Novodata | s titon, rendelet
. S Gyogyszertar dolgozoinak hivatkozik a g B A - . .
sze-mélyazonositasra al- - N . rendelet helyiségben 1€v6 | segédeszkoz helyileg dolgozika | NEAK
’ . , lehetséges, killonbézd hatélyos . 9 . N
kalmas igazolvany szama, : oosultsiei szintek oeszabalvok 1997. évi XLVIL. | szerveren Szakiizlet, Novo-Iram szabalyoza | részére
betegség BNO kod, Jogosuitsag Jogszabaly torvény tovibba EESZT | Mosdési Kit. s/ elektroniku
i , kialakithatok. kotelezd . X . . ,
(kozgyogy iga-zolvany betartsira szerverein, Gyogyszertar szerz6désm | s Gton
szam) kival-tott adatkezelé: ddositason
gyogyszer neve AEEK
hataserdssége, meny-
nyisége 50.000 Ft-nal
magasabb TB tamoga-
tasa gyogyszerek esetén
az dtvevd neve €s
személyigazolvany szama . L [

Kiadas szama: 3
Kiadas datuma: 2026. szeptember 01.

Oldal: 10/ 15



A Somogy Véarmegyei Kaposi Moér Oktatdé Kérhaz
Adatvédelmi szabalyzat
12. szama melléklete

Kiadas szama: 3
Kiadas datuma: 2026. szeptember 01. Oldal: 11/15



A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktato Korhaz
Adatvédelmi szabalyzat

12. szama melléklete

Kiadas szama: 3

Nr Személyes adat / ; : Vonatkozo bels6 Jogszabalyi Térolas modja Adatkezeld >m\m%n_mo_mo >_u Adatatadas S ;
adatbazis skl rles yiatdialy, szabalyozas kdvetelmény (el./fiz.) (szerv. egység) 2o\ B et e 3. félnek STy
I da i ) van) v-i elbirds ) eldiras alap
3. | Kabitd fajdalomesillapitd | adatrogzités: kézi, ezeket a papir alapon, nincs SM RFK - | 43/2005.
ill. pszichotrép szer enge- | készitményeket kizarolag foldszinten 16vo kabitoszer | (X. 15.)
délyek: név, cim, készit- | gydgyszerészek adjak ki, 6k kulcesal zart ellendr EiM
meény neve, hataserdssége, | kezelik a nyilvantartast 43/2005. (X. 15.) | lemezszekrénybe rendelet
kivaltas gyakorisiga, a EiiM rendelet n 159/2005.
kapcsolodo vények esetén (VIIL. 16.)
személyi igazolvany szam Korm.
rendelet
4. | TB egyedi méltanyossagi | a nyilvantartas kett6s: Excel 2015. évi Az officinaban, a nincs
engedélyek: név, cim, tablazat + papir alapon, ez CCXXIV. betegek altal nem
TAJ szam, sziiletési idd, | utdbbi a hivatalos. torvény megkdzelithetd
kdreldzmény, betegség, Gyogyszerészek végzik. helyen
gyogyszer neve
5. | OGYEI egyedi a nyilvantartas kettds: Excel 44/2004 (IV. 28.) | Az officinaban, a nincs gyartok /
engedélyek tablazat + papir alapon, ez ESzCsM betegek altal nem forgalmazo
utobbi a hivatalos. megkdzelithetd k felé az
Gyogyszerészek végzik. helyen engedély
szdma
6. | Torzsvasarloi rendszer: adatrogzités, nyilvantartas, Belso szabalyzas | 2006. évi Elektronikus: 2. eseti A telefonos
név, (lakcim) kezelés folyamatban XCVIIL toérvény | emeleten adatfeldolgoz | megkeresés
lehelyezett zart ok: Novodata | em alapjan
informatikai Zrt.illetve a Novodata
helyiségben 1év6 helyileg dolgozik a
szerveren. Novo-Iram szabéalyoza
Kft. s/
szerz6désm
odositason
7. | Egyedi tételes Nyilvantartds Lejelentés Gyogyszertar Papir alapon Somogy SM KMOK | nincs Lejelentés | Nincs
gyogyszerre jogosultak mitk§dési gyogyszertar Varmegyei Gyogyszertar NEAK fel¢
adatai: szabalyzata Kaposi Mér ,JNEAK-
Név, lakcim, sziiletési Oktato Korhaz | tételes
datum, TAJ, BNO Gyogyszertar | rendszer

Kiadas datuma: 2026. szeptember 01.

Oldal: 12/ 15




A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktato Korhaz
Adatvédelmi szabéalyzat

12. szamu melléklete

Nr Személyes adat / . , Vonatkoz6 bels6 Jogszabalyi Térolas médja Adatkezel6o >@m%n_ao_mo >~u Adatatadas Pyl q
adatbazis Adatkezelés folyamata(i) szabalyozas kovetelmény (el./fiz.) (szerv. egység) 26 (AR, ha | szerzodesit 3, félnek gy
T ) van) v-i elbiras : el6iras alap
8. | Faktor kezelésében Nyilvantartds Lejelentés Gyogyszertar Vények Somogy Somogy nincs Lejelentés | Nincs
részesiilok adatai: mikodési gyogyszertar Varmegyei Véarmegyei NEAK felé
Név, lakcim, sziiletési szabalyzata Kaposi Mér Kaposi Mor
datum, TAJ, BNO Oktato Korhaz | Oktatod
Gyogyszertar | Kérhaz
Gyogyszertar
,NEAK-CJP
3 1 rendszer
9. | Hepatitis C kezelésében | Nyilvantartds Lejelentés Gybgyszertar Vények Somogy Somogy nincs Lejelentés | nincs
részesiilok adatai: mukddési gyogyszertar Varmegyei Varmegyei NEAK felé
Neév, lakcim, sziiletési szabalyzata Kaposi Moér Kaposi Mor
datum, TAJ, BNO Oktatd Korhaz | Oktato
Gyégyszertar | Korhaz
Gyogyszertar
,NEAK-CJP
rendszer
10. | Egyedi méltanyossag Nyilvantartds Lejelentés Gyogyszertar 44/2004. Papir alapon Somogy Somogy nincs Lejelentés | nincs
alapjan gyogyszerben mikaodési ESZCSM gyogyszertar Varmegyei Varmegyei NEAK felé
részesilok adatai:  Név, szabalyzata rendelet Kaposi Mor Kaposi Mér
lakcim, sziiletési datum, Oktatd Koérhdz | Oktatd
TAJ, BNO Gydgyszertar | Korhaz
Gyogyszertar
11. | CATO-rendszer Informatikai rendszer Gyobgyszertar OGYEI- Elektronikus,kdz | Somogy CATO- nincs Nincs Nincs
citosztatikus keverék miikddési rend modszertani levél | ponti Varmegyei rendszer
infuzid eloallitas: rendszer,papialap | Kaposi Mor
Név, lakcim, sziiletési on osztaly Oktat6 Korhaz
datum, TAJ, BNO gyogyszertar Gyodgyszertar
12. | Betegre sz0lo Informatikai rendszer OGYEI- Elektronikus,kéz | Somogy E-medsol, nincs nincs nincs
gy6gyszereld rendszer: modszertani levél | ponti Varmegyei HD-
Név, lakcim, sziiletési rendszer,papialap | Kaposi Mor medic,Novod
datum, TAJ, BNO, on osztaly Oktat6é Korhaz | ata
sziikség esetén E-medsol gyogyszertar
adatok

Kiadas szama: 3
Kiadas datuma: 2026. szeptember O1.

Oldal: 13/ 15



A Somogy Varmegyei Kaposi M6r Oktaté Korhaz
Adatvédelmi szabalyzat
12. szamu melléklete

Kiadas szdma: 3
Kiadas datuma: 2026. szeptember 01. Oldal: 14 /15



A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktatd Kérhaz
Adatvédelmi szabalyzat
12. szimi melléklete

Nr Személyes adat / Adatkezelés folyamata(i) | Vonatkozo bels Jogszabalyi Tarolas modja Adatkezeld | Adatfeldolgo AF Adatatadas 3. fel
adatbazis szabalyozas kévetelmény (el.fiz.) (szerv. egység) | z0 ( AF, ha | szerzOdés/t | 3. félnek SZerz./tv-i
van) v-i el6iras eldiras alap

Gyogyéaszati segédeszkéz | Nyilvantartas Lejelentés Gybgyaszati 14/2007. Vények Holisztika Holisztika nincs Lejelentés | 134/1999.
ellatasra jogosult betegek segédeszkbz EiiM rendelet NEAK felé | Kormany
adatai: Név, lakcim, forgalmazo iizlet rendelet
sziiletési datum, TAJ, vénykezelasi
BNO szabalyzata

Kiadas szama: 3

Kiadas datuma: 2026. szeptember 01.

Oldal: 15/ 15




