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Somogy Vármegyei Kaposi Mór Oktató Kórház 
 

pályázatot hirdet 

 

Jogi Iroda 

/Központi Dokumentumtár/ 

 

irattáros-raktáros 

 

munkakör betöltésére. 

 

A jogviszony időtartama: 
Határozatlan idejű egészségügyi szolgálati jogviszony 

 

Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: 
Somogy vármegye, 7400 Kaposvár, Tallián Gy. utca 20-32. 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 

 Dokumentumok kezelése: Iratok átvétele, rendszerezése, rendszerezett tárolása. 

 Fizikai raktározás: Az iratmappák/dobozok elhelyezése katalogizált rendben a polcokon, 

szükség esetén létrázás vagy kézi anyagmozgatás. 

 Dokumentumok mozgatása: Az iratok mozgatása a székhelyen belüli különböző irattári 

helyiségek között, valamint a székhely és a különböző telephelyek között. Ez magában 

foglalhatja a dobozok gépjárműbe történő be- és kirakodását. 

 Keresés és kiadás: A kért dokumentumok gyors megkeresése és kiszolgáltatása a 

munkatársaknak. 

 Selejtezés: Az őrzési időt lejárt dokumentumok előkészítése. 

 Dexion (SALGO) polcrendszer szerelése: Összeszerelés, meglévő polcrendszer 

átmozgatása. 

 

Illetmény és juttatások: 

Az egészségügyi szolgálati jogviszonyról szóló 2020. évi C. törvény 8. § 7. bekezdés alapján, a 

felek szabad megállapodása határozza meg a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

munkabérre vonatkozó rendelkezéseinek figyelembevételével. 

 

Pályázati feltételek: 

 középfokú végzettség 

 büntetlen előélet 

 

Elvárások: 

 precizitás: Kiemelten fontos a pontosság. 

 rendszerszemlélet: Képesség a logikus tárolási struktúra kialakítására és fenntartására. 

 fizikai állóképesség: Dobozok emelése, létrázás. 

 önálló munkavégzés 

 diszkrét és megbízható munkavégzés 

 terhelhetőség, rugalmasság 

 jó kommunikációs és együttműködő készség 

 monotonitástűrő képesség 
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Előnyt jelent:  

 érettségi 

 raktáros munkakörben szerzett tapasztalat 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 
Fényképes, részletes szakmai önéletrajz, iskolai végzettséget, képesítést igazoló okiratok másolatai, 

érvényes erkölcsi bizonyítvány (2020. C. tv.), nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy a pályázati 

anyagban foglaltakat a pályázati eljárással összefüggésben az eljárásban résztvevők megismerhetik, 

abba betekinthetnek. 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 
Pályázat elbírálását követően azonnal. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2026. február 20. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Sárközi Nikolett Ágnes Központi 

Dokumentumtár vezető nyújt a 82/501-300 (mellék:1760) telefonszámon. 

 

A pályázatok benyújtásának módja: 

 

Elektronikus úton, a pályázatnak a Somogy Vármegyei Kaposi Mór Oktató Kórház 

sarkozi.nikolett@kmmk.hu e-mail címére történő megküldésével. Kérjük az e-mailben hivatkozni a 

pályázati adatbázisban szereplő azonosító számra: IG/833-0/2026., valamint a munkakör 

megnevezésére: irattáros-raktáros 

 

A pályázat elbírálásának módja, rendje: 
A munkáltatói jogkör gyakorlója által összehívott bizottság előtti személyes meghallgatás. 

A pályázat elbírálásának határideje: A pályázat benyújtásának határidejét követő 5 munkanap 

A pályázati kiírás közzétételének helye, ideje:  

Somogy Vármegyei Kaposi Mór Oktató Kórház honlapja – 2026.  

közszolgállás.gov.hu   

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.kmmk.hu honlapon szerezhet.  
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