1G/833-0/2026.

Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Korhaz
palyazatot hirdet

Jogi Iroda
/Kozponti Dokumentumtar/

irattaros-raktaros

munkakor betoltésére.

A jogviszony idotartama:
Hatéarozatlan idejii egészségiigyi szolgélati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Somogy varmegye, 7400 Kaposvar, Tallian Gy. utca 20-32.

A munkakérbe tartozo 1ényeges feladatok:

Dokumentumok kezelése: Iratok atvétele, rendszerezése, rendszerezett tarolasa.

Fizikai raktarozas: Az iratmappak/dobozok elhelyezése katalogizalt rendben a polcokon,
sziikség esetén létrazas vagy kézi anyagmozgatas.

Dokumentumok mozgatasa: Az iratok mozgatdsa a székhelyen beliili kiilonb6zd irattari
helyiségek kozott, valamint a székhely és a kiilonbozd telephelyek kozott. Ez magaban
foglalhatja a dobozok gépjarmiibe torténd be- és kirakodasat.

Keresés és kiadas: A kért dokumentumok gyors megkeresése ¢és kiszolgaltatisa a
munkatarsaknak.

Selejtezés: Az Orzési 1dot lejart dokumentumok eldkészitése.

Dexion (SALGO) polcrendszer szerelése: Osszeszerelés, meglévd polcrendszer
atmozgatasa.

Illetmény és juttatasok:

Az egészségligyi szolgélati jogviszonyrol szolo 2020. évi C. térvény 8. § 7. bekezdés alapjan, a
felek szabad megallapodéasa hatdrozza meg a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. tdrvény
munkabérre vonatkozé rendelkezéseinek figyelembevételével.

Palyazati feltételek:

kozépfoku végzettség
biintetlen eléélet

Elvarasok:

precizitas: Kiemelten fontos a pontossag.

rendszerszemlélet: Képesség a logikus tarolasi struktura kialakitasara és fenntartasara.
fizikai alloképesség: Dobozok emelése, 1étrazas.

0nallé munkavégzés

diszkrét és megbizhaté munkavégzés

terhelhetdség, rugalmassag

j6 kommunikacids és egylittmiikodo készség

monotonitastiird képesség
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Elonyt jelent:
. érettségi
. raktaros munkakorben szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Fényképes, részletes szakmai Onéletrajz, iskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok masolatai,
érvényes erkolcsi bizonyitvany (2020. C. tv.), nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palyazati
anyagban foglaltakat a palyazati eljarassal osszefiiggésben az eljarasban résztvevok megismerhetik,
abba betekinthetnek.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

Palyazat elbiralasat kovetden azonnal.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. februar 20.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Séarkozi Nikolett Agnes Kozponti
Dokumentumtar vezet6 nyujt a 82/501-300 (mellék:1760) telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus tuton, a palyazatnak a Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktatdé Korhaz
sarkozi.nikolett@kmmk.hu e-mail cimére torténé megkiildésével. Kérjiikk az e-mailben hivatkozni a

palyazati adatbazisban szerepld azonosito szamra: 1G/833-0/2026., valamint a munkakor
megnevezeésére: irattdros-raktaros

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A munkaltatoi jogkor gyakorloja altal 6sszehivott bizottsag eldtti személyes meghallgatas.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: A palyazat benyujtasanak hataridejét kovetd 5 munkanap
A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje:

Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Korhaz honlapja — 2026.

kozszolgallas.gov.hu

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.kmmk.hu honlapon szerezhet.
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