
Somogy Vármegyei Kaposi Mór Oktató Kórház 

Létesítményellátási Osztály 

 

pályázatot hirdet 

 

műszaki adminisztrátor/ beszerző 
munkakör betöltésére. 

 

A jogviszony időtartama: 

Határozatlan idejű egészségügyi szolgálati jogviszony 

 

Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

 

A munkavégzés helye: 

Somogy vármegye, 7400 Kaposvár, Tallián Gy. utca 20-32. 

 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 

Az Intézmény Létesítményellátási Osztály Műszerügyi csoportjába adminisztratív/ beszerzői 

munkakörbe keress kollégát. 

 

Feladatai: 

 napi levelezés és irodai ügyviteli feladatok 

 ajánlatkérések elküldése, feldolgozása 

 csomag és levél ügykezelése 

 a csoport alap gazdálkodási feladatainak nyomon követése 

 kapcsolattartás az egészségügyi osztályokkal és szervizekkel 

 elvégzett javítások regisztrálása elektronikus rendszerben 

 a csoporthoz tartozó kollégák személyi ügyeinek kezelése 

 megrendelések lebonyolítása 

 

Illetmény és juttatások: 

Az egészségügyi szolgálati jogviszonyról szóló 2020. évi C. törvény szerint. 

 

Pályázati feltételek: 

 középfokú végzettség 

 Fényképes, aláírt önéletrajz 

 Precíz, önálló munkavégzés 

 Számítástechnikai ismeretek (minimum: Microsoft Office, MI) 

 Megfelelő kommunikációs készség 

 Jó problémamegoldó képesség 

 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:   

 Irodai ügyviteli képzés 

 Multinacionális környezetben szerzett tapasztalat 

 Ügyviteli rendszerek ismerete 

 

 

 



 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 Önéletrajz 

 Iskolai végzettséget igazoló dokumentum másolata 

 Érvényes erkölcsi bizonyítvány 

 Nyilatkozat arról, hogy a pályázatot a bíráló bizottság tagjai megismerhetik  

 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A pályázat során a meghallgatást, valamint a felvételi teszteket követően a munkakör  

azonnal betölthető. 

 

A pályázat benyújtásának határideje: 

2025. december. 15. 

 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt nyújt: Paál Margit Erzsébet 

osztályvezető-helyettes a 06-20/385-3466-os telefonszámon. 

 

A pályázatok benyújtásának módja: 

 

Postai úton, a pályázatnak a Somogy Vármegyei Kaposi Mór Oktató Kórház címére történő 

megküldésével (7400 Kaposvár, Tallián Gy. utca 20-32.). Kérjük a borítékon feltüntetni a 

pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: IG/5493-0/2025 valamint a munkakör 

megnevezését: karbantartó. 

 

A pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A munkáltatói jogkör gyakorlója által összehívott bizottság előtti személyes meghallgatás és 

tesztírás. 

 

A pályázat elbírálásának határideje: 

2025. december 19. 


