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Hazirend

A SOMOGY VARMEGYEI KAPOSI MOR OKTATO KORHAZ
HAZIRENDJE

Tisztelt Betegiink!

Hazirendiinkkel segitséget kivanunk nytjtani Onnek ahhoz, hogy megismerje 1j kornyezetét, annak
elvarasait, a gyogyitassal kapcesolatos jogait és kotelezettségeit. A Hazirend az intézmény egész teriiletén
valamennyi gydgyité egységben, részlegben érvényes.

Korhazunk oktatd kérhaz, ahol a j6v6 orvosai, egészségiigyi szakdolgozdi toltik szakmai gyakorlatukat,
melynek keretében részt vehetnek az On gydgyitasaban, apolasaban szakorvosok, szakdpoldk és
szakoktatok iranyitisaval. Szakmai gyakorlatukat titoktartasi kotelezettség mellett végzik.

Kérjiik egyiittmiikodését On és betegtarsai gyogyuldsanak, pihenésének zavartalan biztositisdhoz.

I. A betegfelvétel rendje

A siirgbséggel beutalt betegek a Siirgdsségi Betegellatd Centrum szakirdnyi ambulancigjan, az
eldjegyzett betegek a Kozponti Betegfelvételen, illetve az osztalyos ambulancidkon keresztiil keriilnek
felvételre vagy részesiilnek ambuldns ellatasban.
Az orvos dont a tovabbi ellatasrol, elhelyezésrol.

II. A betegek értékeinek megorzése

Fekvobeteg osztalyra keriilésekor, ha nagyobb osszegii pénzt, értéktargyat hozott magaval, sziveskedjék
azt jelezni. Felel6sséget csak akkor tudunk azokért véllalni, ha nyilatkozat ellenében az osztalyt képviseld
személynek (apolondnek) atadja azokat hivatalos megorzésre.

III. Altalinos napirend, fekvébeteg osztalyok altaldnos rendje

A betegek ébresztése, apolasa reggel 6 oOrakor kezdddik, a betegdpolds-gyégyitis menetét-rendjét a
betegellatd osztalyok munkarendje hatédrozza meg. Néhany speciélis ellatasnal sziikséges, hogy az On
érdekében 6 ora eldtt torténjen az ébresztés. Az osztaly éjszakai nyugalmanak kezdetét 21 orakor a
villanyoltas jelzi.
A beteg — allapota fliggvényében — az erre kijelolt tarsalgoban, folyoson, illetve az intézmény teriiletén
beliil 1évé parkban tartdzkodhat a napirend betartisa mellett. Mas korterembe és osztdlyra nem mehet,
illetve az intézményt nem hagyhatja el. Kérjiikk, hogy az osztaly elhagyasat (vizsgalatok, biif¢ stb.) a
szolgalatban 1év6 szakdolgozonak mindig jelentse be.
Radidhallgatasa, televizio nézése, mobiltelefon hasznalata ne zavarja betegtarsai nyugalmat.
Az On gyogyulasa érdekében gyogykezelése alatt szeszesital nem fogyaszthato!
A Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktato Korhazban a kijelolt dohanyzohelyeken kiviil, mind zéart, mind
pedig nyitott 1égtérben tilos a dohanyzas.
Dohanyzasra kijelolt helyek:
e 7400 Kaposvar, Tallian Gy. u. 20-32. szam alatti székhelyen:
o FEszaki-tomb, Kézponti Miitd épiiletek csatlakozasanal talalhaté fedett udvari teriilet.
o Igazgatasi épiilet északi oldalan az alagsori gazdasagi lejaro fedett részénél kialakitott
dohanyzohely.
o Kazanhaz keleti falanal kialakitott fedett dohanyzohely
e 7400 Kaposvar, Guba Sandor u. 40.

o Diagnosztika épiilet fobejaratatol 10 méterre,

o Diagnosztikai épiilet déli oldalanal,

o Diagnosztikai épiilet Allatkutatasi Egység bejaratatél 5 méterre,

Oldal2/9



P T
v Ay

2yt

—-—"1

Hazirend

“ wap q“,?'-

Hy
i 1B46

o Fekvibeteg Ellaté Egység hatso bejaratatol 5 méterre
e 7257 Mosdos, Petéfi S. u. 4.
o A parkolo el6tt talalhato kiilonallo, fedett téglaépiilet.

Kérjiik, legyen segitségiinkre az osztaly és a korhaz tisztasagdnak mego6rzésében. Az ellatott betegek
nyugalméanak biztositasa érdekében vigyazzon kérhazunk csendjére és rendjére.

IV. Beteg étkeztetés

Rendkiviil fontos, hogy az orvos altal el6irt diétat, étkezést alkalmazza és az eldirt étkezések szdmat
betartsa. A dietetikus szakember taniccsal segiti Ont abban, hogy megismerje, elfogadja a diéta
hasznossagat és a betegségének megfelel6 dictat alkalmazzon.

Elelmiszert kisebb mennyiségben, névvel ellatva a betegek szamara biztositott hiitdszekrényben lehet
tarolni. Tavozaskor, illetve az élelmiszer mindség-megérzési idejének lejartakor azt el kell tavolitani a
hiitészekrénybol.

Magaval hozott élelmiszert csak sajat felelosségére fogyaszthat, errdl irasban kell nyilatkozni.

V. Felviliagositas adasa

A betegek allapotaval és gyogykezelésével kapcsolatban az apolok nem adhatnak felvildgositast.
Tajékoztatast a kezelborvostdl, illetve az osztalyvezetd foorvostol kérhetnek.
Tajékoztatjuk, hogy irasban nyilatkozatot tehet a tdjékoztatas esetleges korlatozasarol.

VL. Latogatas és kapcsolattartas

Onon keresztiil kérjiik ismerdsét, hozzatartozojat, hogy a latogatds rendjét az alabb felsoroltak
figyelembevételével tartsak be:
e A latogatasi id6 altalaban 10-11 6raig, valamint 16-18 oraig tart, de ettdl az egyes betegellatd
egységek rendje eltérhet. Az eltér6 latogatési rendrdl az osztalyokon tajekozodhat.
e A latogatas sziinetel a betegek kezelése, apolasa, vizsgalata és az orvosi vizit alatt. Az orvos
vagy a szolgalatban 1év6 apolond kérésére a latogatoknak el kell hagyni a kértermet.
e Egy betegnél egyszerre két latogatonal tbb nem tartézkodhat a kérteremben.
e 6 év alatti kisgyermek a korteremben nem tartézkodhat.
Rendkiviili koriilmények esetén (pl. jarvany fennallasakor) a személyes kapcsolattartast
jogszabdly, hatdsagi hatarozat vagy a Foigazgatoé az intézmény egészére vagy egyes egységeire
kiterjedoen atmenetileg korlatozhatja. Az igy elrendelt latogatasi tilalom alatt a higiéniai
szabalyok betartasaval és a Korhaz altal biztositott védoruhazat viselésével a latogatasi tilalom
ellenére a beteg latogatasa az aldbbi esetekben biztositott:
1. sulyos allapotu, végstadiumi beteg esetén az altala megjelolt személynek,
2. kiskori beteg esetén sziiloje vagy toérvényes képviseldje, illetve az Aaltaluk
megjel6lt személynek,
3. A sziilb nd esetén a vajudas és a sziilés alatt az altala megjeldlt nagykoru
személynek.
A fenti latogatasi tilalom aldl kivett esetekben a kapcsolattartds joganak gyakorlasa a betegellatas
zavartalansagat, illetve a rendkiviili koriilmény felszdmoldsanak eredményességét nem veszélyeztetheti,
ezért minden esetben ezen jog az osztalyvezetdvel toérténd eldzetes konzultacio, illetve az osztaly
hazirendjének betartasa mellett gyakorolhato.

VII. Beteg melletti benntartézkodas

Silyos allapotu betegek, kiskord betegek, illetve sziilo n6 esetén lehetdség van hozzatartozo folyamatos
benntartozkodasara. Erre vonatkoz6 kérését az osztalyvezetd foorvosnak kell jelezni.
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A stlyos allapoti betegnek joga van arra, hogy az éltala megjelolt személy mellette tartézkodjon.
Cselekvoképtelen beteg esetén a fenti személy megjelolésére az egészségiigyrdl szol6 1997. évi CLIV.
torvény 16. §. (1)-(2) bekezdésében meghatarozott személy is jogosult. E bekezdés alkalmazasaban
sulyos allapotll az a beteg, aki allapota miatt onmagat fizikailag ellatni képtelen, illetve fajdalmai
gybogyszerrel sem sziintethet6k meg, illetdleg pszichés krizishelyzetben van. A kiskoru betegnek joga van
arra, hogy sziiléje, térvényes képviseldje, illetdleg az altala vagy torvényes képvisel6je altal megjelolt
személy mellette tartézkodjon.

A sziilé nbének joga van arra, hogy az altala megjeldlt nagykorGi személy a vajudas és a sziilés alatt
folyamatosan vele lehessen, a sziilést kovetden pedig arra, hogy - amennyiben ezt az 6 vagy ujsziilottje
egészségi allapota nem zdrja ki — Gjsziilottjével egy helyiségben helyezzék el.

Az osztalyvezetd féorvos az osztilyos miikddési rendben foglaltak szerint biztositja a beteg melletti
tartdzkodast, szakmai és higiénés elbirdsok érvényesitésével. E jog gyakorldsa a betegtarsak jogainak
tiszteletben tartasaval €s a betegellatas zavartalansaganak biztositasaval gyakorolhato.

Ha a beteg 6nmagat nem tudja elldtni, allapota miatt folyamatos segitségre szorul, hosszitavu fekvobeteg-
ellatast igényel, pszichés krizishelyzetben van vagy haldoklik jogosult egy, a beteg altal megjelolt
személy (a tovabbiakban: segit6 személy) a latogatasi idon tdl is a beteg mellett tartézkodni. A segitd
személy kizarolag nagykor személy lehet, az apolt beteg benntartozkodasa ideje alatt tartézkodhat a
beteg mellett, akkor, ha az infrastrukturalis feltételek ezt lehetévé teszik.

VIII. Elbocsatas

Kérjiik, hogy a kérhazbdl vald elbocsatasa utan zardjelentésével haziorvosanal jelentkezzen.
Az osztélyon t6rténd késébbi kontrollvizsgélatokra zaréjelentését mindig hozza magaval.

IX. Betegjogok gyakorlasa és érvényesitése

Az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban Eiitv.) II. fejezete tartalmazza a
betegek jogait és kotelezettségeit, amely tajékoztatasul betegeink rendelkezésére all minden osztily
betegfelvételre szolgald helyiségben. Betegeink jogaikat a meglévd feltételektol fliggben, betegtarsaik
jogainak tiszteletben tartasaval és a betegellatas zavartalansagat biztositva gyakorolhatjak.

A betegnek — a torvény alapjan tobbek kozott — joga van:

e Donteni az orvosaitdl kapott tdjékoztatas alapjan vizsgalatokon, beavatkozasokban valo
részvételrdl. Az ellatast a beteg visszautasithatja az Eiitv 20.§-dban foglalt esetekben.

e Kezeldorvosanak bejelentve megtiltani, hogy gyogykezelésének tényét vagy azzal kapcsolatos
egyéb informaciot mas személy eldtt feltarjanak.

e Megnevezni azt a személyt, akit az osztaly értesithet — vagy nem értesithet — korhazi
felvételérdl, elhelyezésérol, egészségi allapotanak alakulésarol.

e Megismerni az ellatdsdban kozvetlenill kozremilikodd személyek nevét, szakképesitését,
beosztasat.

e Ragaszkodni ahhoz, hogy vizsgdlata — gyogykezelése sordn csak azon személyek legyenek
jelen, akiknek részvétele sziikséges az ellatashoz, beavatkozashoz, amelynek sordn emberi
méltosagat tiszteletben kell, hogy tartsak.

e A beteg jogosult a rola késziilt egészségiigyi dokumentacioban foglaltakat — az Eiitv. 135. §-
ban foglaltak figyelembevételével — megismerni, az egészségiigyi dokumentaciorol elsé
alkalommal téritésmentesen, valamint — minden tovabbi masolat tekintetében — az
egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo
torvény szerint meghatarozott modon a sajat koltségére masolatot kapni, amelyhez
formanyomtatvanyt kell kitdlteni.
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e Silyos allapota esetén megjeldlni azt a személyt, aki mellette tartézkodhat a nap barmely
szakaban:

o A vallasi meggy6zodésének megfeleld egyhazi személlyel vagy vallasi egyesiilet vallasos
szertartast hivatasszeriien végz0 tagjaval valo kapcsolattartasra €s vallasa szabad gyakorlaséra.

o Tajékoztatast kapni korhazbdl térténd elbocsatasardl, annak tervezett idépontja eldtt 24 draval.

e Az invaziv/miitéti beavatkozasok elvégzéséhez, elzetes tajékoztatdson alapulva a betegnek
irasban is hozza kell jarulnia.

Az egészségiigyi ellatassal kapcsolatosan felmeriilt panaszairdl szoban és irasban tajékoztathatja az
osztalyvezetd féorvost, vezet6 fondvért, illetve irasban a korhaz féigazgatdjat és a fdigazgatd helyetteseit.
Ezen kiviil panasszal fordulhat az intézmény fenntartdjahoz, a betegjogi képviseléhoz és a Somogy
Varmegyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szervéhez.

A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Korhdzban a betegjogi képviselo:
Dr. Torzs6kné Csap Klaudia Anna

Elérhet6:

hétfotol-cstitortokig  08:00 — 16:30 6ra kozott

pénteken 08:00 — 14:00 6ra kézott

tel.: +36-20/48-99-569

E-mail cime: klaudia.torzsokne@ijsz.bm.gov.hu

Fogadoodra idépontja: telefonon elére egyeztetett idopontban

X. Betegek kitelezettségei

e A beteg az Eiitv-ben foglaltak alapjan — amennyiben azt egészségi allapota lehetové teszi — koteles az
ellatasaban kdzremiik6do egészségiigyi dolgozokkal képességei €s ismeretei szerint egyiittmiikddni.

o A gybgyintézet hazirendjét betartani.

e Személyes adatait hitelesen igazolni.

o Téajékoztatni az egészségiigyi dolgozot azokrol az informaciokrdl, melyek a gyodgykezelésével
kapcsolatban sziikségesek.

e A beteg és hozzatartozdi jogainak gyakorlasa nem sértheti az egészségiigyi dolgozok toérvényben
foglalt jogait.

XI. Betegelégedettség vizsgalatok

Ké6rhazunk fekvébetegei korében betegelégedettségi vizsgalatot végziink, ezért On a felvétele alkalméval
az osztalyon dolgozd apolotol elégedettségi felmérd kérdoivet kap, melynek kitoltésével kérjiik, segitse
munkankat. Tavozasakor a kérdbivet az osztalyon elhelyezett gy(ijtddobozba sziveskedjen elhelyezni.

XII. Egyéb szolgaltatasok a kérhaz teriiletén

Dr. Szigethy Gyula kézforgalmu gydgyszertar

Holisztika Gyogynovény és Gyodgyaszati Segédeszkoz Szakiizlet.
Bankjegy automata.

Biifé, hirlaparus, gytimoles-virag tizlet.

Ital és snack automatak.

XIIIL. A sajtonyilvanossag rendje

A betegellatas biztonsadgahoz fliz6d6 kozbizalom megdrzése érdekében az intézmény jo himevét
mindenki koteles tiszteletben tartani. Az intézmény terliletén a targyi korilményekben észlelt
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hidnyossagokat, kiilonosen az allagsérelmet, annak megfelelé kezelése céljabol elsddlegesen az
intézmény vezetdje részére kell bejelenteni. Személyekrol torténd képmas vagy hangfelvétel
elkészitéséhez, valamint azok barmely modon torténd felhasznalasdhoz az érintett személy kifejezett
hozzajarulasa sziikséges.

A Koérhaz Kommunikiciés Szabalyzataban foglalt rendelkezés szerint, az Intézményrol, annak barmely
részérd] felvételt késziteni kizarolag akként lehet, hogy azon az Intézmény betegei, illetve dolgozoi
semmilyen modon ne legyenek felismerhet6k. Az Intézetben kezelt beteg felvételeken csak személyes
beleegyezésével vehet részt. A beleegyezd nyilatkozatot csatolni kell a betegdokumentacidhoz.

A sajtényilvanossag az abban résztvevok részér6l nem sértheti més betegek, illetve az egészségiigyi
dolgozok torvényben foglalt jogait, az orvosi titoktartdssal, a személyiségi jogokkal kapcsolatos
jogszabalyi kotelezettségeket.

XIV. Kiilsé kapcsolattartas egyes kiilonleges jogallasu szervekkel, személyekkel

A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktatd Kérhaz a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések alapjan
biztositja a sziikséges informaciok atadasat a sajtoszervek és egyes kiilonleges jogallasu személyek és
szervek szamara. Az intézménybe t6rténd be-és kilépés, valamint a kapcsolattartds rendjét az intézmény
hazirendjének 1. szamu melléklete tartalmazza.

XV. Zaroé rendelkezések
Tovabbi tajékoztatasul minden osztalyon rendelkezésre 4ll:
e Irasos betegtajékoztatd a vizsgalatokrol, beavatkozasokrdl, a szocidlis segitségnyujtas lehetoségeirdl.
e Az osztily munkarendje.
Kérjiik a sajat és betegtarsai mieldbbi gyogyulasa érdekében a hazirendben foglaltak betartasat.

Koszonjiik megértd egytittmiikodését és jo egészséget kivanunk Onnek!

Jelen Hazirend az OKFO jévahagyasaval 1ép hatélyba és visszavondsig érvényes, amellyel egyidejiileg az
1G/3120-0/2024. iktatoszamu Hazirend hatalyat veszti.
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1. szamu melléklet

Kiilsé kapesolattartas a sajtoval, valamint egyes kiilonleges jogallasii szervekkel, az intézménybe

1.

4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

5.

5.1

torténd be-és kilépés, valamint az informacidk dtadisanak rendje

A Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktatdé Koérhaz a jelen mellékletben foglaltak szerint biztositja
az informaciok atadasat az orszaggyiilési képviseldk, az eurépai parlamenti képvisel6k, valamint a
sajtd6 munkatdrsai szamara.

Amennyiben az orszaggylilési képvisel, eurdpai parlamenti képviseld vagy a sajté munkatdrsa e
mindségének megjelolésével az intézmény barmely foglalkoztatottjdval kapcsolatfelvételt
kezdeményez, errdl a foglalkoztatott haladéktalanul értesiteni koteles

a) orszaggylilési képviseld, eurdpai parlamenti képviseld esetében a foigazgatot,
b) sajté munkatars esetén a Kommunikacios Osztaly vezetjét.

. A Somogy Viarmegyei Kaposi Mér Oktatdé Koérhaz foglalkoztatottja - a 2. pontban megjeldlt

vezetdk kivételével - a 4-6. pontban foglalt személyek, szervezetek részére az intézmény nevében
tajékoztatast nem adhat.

Az orszagoviilési képviselk tajékoztatasira vonatkozd szabalyok

Az Orszaggyllésrdl sz616 2012. évi XXXVLI. torvény 98. § (1) bekezdése alapjan az 4llami
szervek kotelesek a képviseloket megbizatasuk ellatdsaban tamogatni, és részikkre a
munkajukhoz sziikséges felvilagositist megadni. A képviselé az intézmény foigazgatdjatdl
elozetesen egyeztetett médon tajékoztatast kérhet. E jogosultsag az érintett szerv milkddésére
vonatkozo el6irdsokra figyelemmel, valamint rendeltetésszeri miikodésének aranytalan sérelme
nélkiil gyakorolhaté.

A 4.1. pontban irt kotelezd tdjékoztatds magiban foglalja a személyes egyeztetés, személyes
tajékozodas lehetéségét, de ez a jog kizarolag az elézetesen egyeztetett idépontban és médon
gyakorolhatd.

A 4.1. pontban megfogalmazott jog nem jarhat az intézmény rendeltetésszerii mitkodésének
sérelmével. A személyes belépési jog biztositasa csak a betegellatds megzavaréasa, a személyiségi
jogok és ezzel egyiitt a betegjogok sérelme nélkiil gyakorolhato.

A személyes belépési jog biztositasa csak az érintett képviseld altal gyakorolhaté, barmely
mas, képviseldnek nem mindsiilé személyt nem illeti meg.

Az orszaggyilési képviselok tekintetében a 4.1. pont szerinti informécidszerzeés képviseldi
jogosultsag, mely nem azonos a kozérdekli adatok megismeréséhez és terjesztéséhez valo

(alap)joggal.

Az europai parlamenti képviseld taiékoztatasa

Az Eur6pai Parlament magyarorszagi képviseldinek jogallasarol sz6l6 2004. évi LVIL. torvény
17. §-a alapjan az allami szervek kotelesek az Eurdpai Parlament képviseldi részére az eurépai
uniés iigyekkel dsszefiiggé munkajukhoz sziikséges felviligositast megadni. A kapcsolattartas
rendjére egyebekben a 4.2. és, 4.3. alpontjaban foglaltakat kell alkalmazni.
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6. A sajtd jogai

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

A sajtoszabadsagrol és a médiatartalmak alapvet6 szabalyairol sz6l6 2010. évi CIV. térvény 9. §-
a alapjan az &allami szervek, intézmények vezetéi — a sziikséges felvilagositasoknak ¢s
adatoknak a médiatartalom-szolgaltatok szdmara, megfelelé hatarid6ben torténd rendelkezésére
bocsatasaval — a kozérdekii adatok nyilvanossagarol, illetve az informacidszabadsagrol szolo
jogszabalyok keretei kozott kotelesek elésegiteni a médiatartalom-szolgéltaté tdjékoztatasi
feladatanak elvégzését.

A fentiek alapjan a Somogy Varmegyei Kaposi Mor Oktaté Korhaz biztositja a média megfeleld
tajékoztatasat. A betegek szenzitiv adatait azonban védeni kell, ezért a sajté munkatarsainak
helyszinen torténé munkavégzése nem jarhat masok személyiségi jogainak sérelmével,
valamint az intézmény johirnevének megsértésével. Amennyiben kép- €s hangfelvétel
készitésére kivételes indokbol, feltétleniil szilkség van, gy az csakis elézetes irasbeli
foigazgatéi engedéllyel és a foigazgatéo vagy az altala kijelolt személy feliigyelete mellett
torténhet.

A sajtészabadsag gyakorlasa nem valosithat meg biincselekményt.

A f8igazgatd jogosult és egyben koteles a médiatartalom-szolgaltatétol - a kozzétételt
megel6zden - bekérni a nyilvanos kozlés céljabodl készitett nyilatkozatot.

7. Kép- és hangfelvétel készitése az intézménvyekben

7.1.
7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Az egészségiigyi intézményekben gyogyuld betegek emberi méltdsaga kiemelt védelmet igényel.
Az emberi méltosdg és a személyes adatok védelme érdekében, amennyiben felvételeken
természetes személyek (betegek, hozzatartozok, latogatok vagy az intézmény foglalkoztatottjai)
is szerepelnek, biztositani kell személyiségi jogaik, személyes adataik védelmét €s informécios
onrendelkezési joguk érvényesiilését, Ez elsddlegesen a felvétel készitdjének feladata és
felelossége.

Altalanos szabaly, hogy az intézményben barki 4ltal — igy a fenti képvisel6k, sajto/média altal is
— barmely személyr6l (beteg, hozzatartozé, dolgozd) torténd képmas vagy hangfelvétel
elkészitéséhez, valamint azok barmely modon torténé felhasznalasahoz az érintett személy
kifejezett hozzajarulasa sziikséges.

A 7.1.-7.2. alpontokban foglaltakra tekintettel a korhazban tartozkodé személyek emberi
méltésaganak, illetve a véleménynyilvanitas szabadsdganak egyidejii védelme és érvényesiilése
alapvet6 jogallami kotelezettség, amelynek biztositasaért az intézmény, és annak valamennyi
foglalkoztatottja — a sajat feladatkorében eljarva — felelosséggel tartozik. Amennyiben kép- vagy
hangfelvétel az intézmény miiszaki allapotardl, targyi koriilményeir6l késziil, a felvételek
készitésénél a féigazgato altal kijel5lt személy kotelezden jelen kell, hogy legyen.

Amennyiben az intézményt érint6en személyiségi jogokat sértd felvétel kozzétételére keriil sor, a
féigazgatd minden esetben koteles megtenni a sziikséges jogi intézkedéseket.

Amennyiben valamely munkatars kép- vagy hangfelvétel rogzitését észleli, a 7.2.-7.4. alpont
szerinti koriilményre kételes felivni a felvételt készitd figyelmét, ha alappal feltételezheto, hogy a
felvétel készitésével 6sszefiiggésben személyiségi jogsérelem torténhet.

8. Kovetendd eljdras az intézmény teriiletén

8.1.

A személyesen torténd informacidszerzés, valamint az informdéciok atadasanak rendjével
kapcsolatos kérés kizar6lag munkanapokon, és legalibb 24 6raval megelézéen, munkaidében
(8.00-16.00 ora kozott), a tdjékozédas céljat és témakorét megjelolve az alabbi
elérhetdségeken bejelentve torténhet: foigtitk@kmmk.hu.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Hazirend

. A latogatas kizarolag olyan, elére meghatirozott idétartamban torténhet, amely nem jelent

indokolatlan terhet a dolgozok szamaéra.

. Az orszaggyiilési képviselok, valamint az eurdpai parlamenti képvisel6k, vagy a sajté munkatarsa

részérdl, személyes tajékozodasuk esetére az intézmény részérdl kiséréd személy jelenléte
kitelezé a betegellatas zavartalansagdnak biztositasa érdekében.

Az aktiv betegellatast biztosité helyiségekbe torténé belépés TILOS a személyiségi jogok
védelme érdekében, mely esetben a szilkséges tajékoztatds utblag irasban, vagy egyéb
dokumentacioval, példaul az intézmény altal készitendd képpel is megfelelden biztosithato.
Minden olyan teriiletre, ahol az intézmény teriiletén épitkezés, felujitas folyik, a belépés —
munkavédelmi okokbél — TILOS.

Minden olyan helyiségbe, ahol higiénés okokbdél az a tevékenység végzésére veszéllyel jar, a
belépés TILOS.

Betegektél, latogatoktol elzart teriiletre belépni TILOS.
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