Szervezeti Miikddési Szabalyzat 5. sz. mellélete

Az Intézményben miikodtetett kommunikacios forumok miikodési szabalyai és feladatai

1. Kommunikacié

A Korhaz integralt iranyitasi rendszerében belsd és kiilsé kommunikacids eszkozoket és forumokat
alkalmazunk. A kommunikaciés folyamatok megfelel6ségét, hatékonysagat az évenkénti vezetOségi
atvizsgalasokon a résztvevok ellendrzik és értékelik.

1.1 Belso kommunikacio

A szobeli és az irasbeli kommunikacids csatornak a kovetkezdk

e osztalyvezet6i értekezlet- havonta
féorvosi értekezlet- havonta
fonévéri értekezlet - havonta
Igazgatd Tanécsi értekezlet- kéthetente
osztalyértekezletek - negyedévente
0sszdolgozdi értekezlet — évente minimum egyszer
orvosi értekezlet — sziikség esetén
vezetdi atvizsgalas — évente minimum egyszer
gazdasagi vezetdi értekezlet— hetente
osztalyos munkaértekezlet sziikség szerint

e orvosi referdlé - naponta
A megtartott értekezletekrdl jegyzOkonyv késziil kotetlen formaban. A jegyzokonyvek megdrzési
ideje 3 év.

¢ utasitasok, korlevelek, szabalyzatok, jelentések, hirlevelek
® ¢éves beszdmolok megdrzési ideje 15 év, 15 év utan Levéltarba helyezendd
® email, intranet

® Dbeosztasok
1.2 Kiils6 kommunikacio

Kornyezetvédelmi kérdésekben nyilt €s aktiv kommunikaciot tolytatunk a kiils6 érdekelt felekkel.
Eszrevételeikre szabalyozott modon reagalunk, az altaluk felvetett problémdk orvoslasara
helyesbitd  intézkedéseket inditunk. Kornyezetvédelmi tevékenységiinkrdl, kornyezeti
teljesitményiinkrdl rendszeresen tajékoztatjuk dket.

Minden Korhéazzal kapcsolatos kiils6 kommunikécioért a foigazgatd felel kornyezetvédelmi
szempontbol:

Képviseli a korhazat a sajtoban, médiumban, forumokon, stb. Konkrét kornyezetvédelmi téméaju
kommunikacidok kapcsdn a Rendészeti és Biztonsagszervezési osztalyvezetd véleményének
kikérésével jarhat el a minél szakmaibb tajekoztatas biztositasa érdekében.

A f{8igazgatd szamara kornyezetvédelmi témakban a kornyezetvédelmi vezetd éllitja Ossze az
érdekelt felek tajékoztatasahoz sziikséges anyagot.

Minden, a kiilsd érdekelt félt6l szoban vagy irasban érkezd, a kornyezetvédelemmel, a
kornyezetkozpontu iranyitassal kapcsolatos észrevételrdl, problémarol a fogadonak tajékoztatnia
kell a kdrnyezetvédelmi vezetot.
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