KOZIGAZGATASI

INTEZET KOZIGALLAS

Somogy Megyei Kaposi Mor Oktato Korhaz

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Somogy Megyei Kaposi Mor Oktato Korhaz

Igazgatasi osztalyvezeto
beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejli kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A vezetoi megbizas idotartama:
A vezetdi megbizas hatarozott idoére, 3 év-ig szol.

A munkavégzés helye:

Somogy megye, 7400 Kaposvar, Tallidn Gyula utca 20-32.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezetoi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

Kapcsolattartds az intézmény belsd egységeivel, valamint kiilsé szervekkel, a
foigazgatd, valamint foigazgatdé helyettesek miikodésével kapcsolatos
adminisztracié ellatasa, adminisztratorok koordinalasa, a konyvtar, valamint az
intézményi PR ¢és kommunikaciés tevékenység szervezése, az intézmény
mukodésével kapcesolatos tligyvitelszervezés, a kdzponti tigyiratkezelés szervezése,
feliigyelete, értekezletek, testiileti tilések elokészitése, szervezése, a foigazgato,
valamint fOigazgatd helyettesek dontéseinek eldkészitése, szabalyozasi rendszer
folyamatos aktualizélasa, jogszabalykovetés.

Illetmény és juttatasok:



Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl
sz616" 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Egyetem, jogasz diploma, jogi szakvizsga, legalabb két éves vezetdi
gyakorlat, vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettség, magyar allampolgarsag,
cselekvoképesség, biintetlen eldélet,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= kozigazgatasban vagy hasonld teriileten szerzett vezetdi tapasztalat,
angol és/vagy német tarsalgési szintli nyelvismeret, felhasznaléi szintii
szamitogépes ismeret, 6nalld, feleldsségteljes munkavégzés, precizitas,
egylittmikodési készség, j6 kommunikacios készség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

=  a palyazé személyes adatait is tartalmazo részletes szakmai onéletrajz,
iskolai végzettséget és szakképzettséget igazolé dokumentumok hiteles
masolata, a vezetésre, fejlesztésre vonatkozo szakmai program, érvényes
hat6sagi erkolcsi bizonyitvany, nyilatkozat arra vonatkozodan, hogy a
palyazati anyagéban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggd kezeléséhez hozzajarul

A beosztas betolthetoségének idopontja:
A beosztas a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. februar 15.

A pélyézati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Bankd Gabriella
humanpolitikai osztalyvezetd nyujt, a 82/501-300/1246 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
= Postai Uton, a palyazatnak a Somogy Megyei Kaposi Mor Oktaté Kérhaz
cimére torténd megkiildésével (7400 Somogy Megyei Kaposi Mér Oktatod
Korhaz Foéigazgatoja Kaposvar, Tallidn Gyula utca 20-32. ). Kérjik a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot:
1G/00552-000/2014. , valamint a beosztas megnevezését: Igazgatasi
osztalyvezeto.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. februar 28.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
=  Somogy Megyei Kaposi Mor Oktatdo Kérhaz honlapja - 2014. januér 31.



A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.kmmk.hu
honlapon szerezhet.



